TRƯỜNG ĐẠI HỌC VĂN LANG
ĐƠN VỊ:………………………………

Số:          /CV-VL
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

Thành phố Hồ Chí Minh, ngày    tháng     năm 20

KẾ HOẠCH LÀM VIỆC NGOÀI GIỜ
Công việc thực hiện: ………………………………………………….

…………………………………………………………………………. (1)

Để (2)



Kế hoạch cụ thể như sau:
1. Thành phần tham gia (3): 
2. Thời gian (4): 

Nơi nhận:
- P.Tổng hợp;

- Lưu..
TRƯỞNG ĐƠN VỊ
Ghi chú:
(1) Nêu tên công việc cụ thể như: Nhập dữ liệu vào phần mềm, tiếp nhận sinh viên mới nhập học…
(2) Mô tả thêm yêu cầu, nhiệm vụ.
(3) Số người, họ và tên, nếu người của đơn vị khác thì nêu rõ đơn vị nào.
(4) Dự kiến tổng số giờ thực hiện, thời gian từ giờ đến giờ, từ ngày đến ngày.
DUYỆT KẾ HOẠCH

HIỆU TRƯỞNG
