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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQOC VAN LANG Déc lap — Tu do — Hanh phuc

S6:  444/QD/VL-NQLD ‘
Tp. H6 Chi Minh, ngay 18 théng 10 ndm 2016

QUYET PINH
Ban hanh Nji quy lao dpng Trwong Pai hoc Vin Lang

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC VAN LANG

Can cir B6 Luat Lao dong ! sd 10/2012/QH13 ngay 18/6/2012; cac Nghi dinh cua Thu
twdng Chinh phu, quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét s6 noi dung ctia B luat Lao
doéng 2012 Luét Bao hiém xi hoi s6 58/2014/QH13 ngay 20/11/2014; Luat An toan, vé sinh
lao dong sb 84/2015/QH13 ngay 25/6/2015;

Can cir Ludt Gido duc sé 38/2005/QHI11 ngay 14/6/2005 va Luat stra d6i, bd sung sb
44/2009/QH12 ngay 25/11/2009; Luét Gido duc dai hoc 2012 va Nghj dinh s6 141/2013/ND-
CP ngay 24/10/2013 cta Thu tudng Chinh phu, quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh maot
s6 didu cia Luét Giao duc Bai hoc;

Can cur Quyet dinh s6 70/2014/QP-TTg ngay 10/12/2014 cua Thu tudng Chlnh phu vé
viéc ban hanh Piéu 1é Tru'orng Dai hoc; i

Can cr Thong tu s6 47/2014/TT-BGDDT ngay 31/12/2014 cia Bé Gido duc va Pao.
tao v/v Quy dinh ché do lam vige déi véi glang vién;

Cin cr Quyét dinh s6 71/TTg ngay 27 thang 01 nim 1995 cta Thu tuéng Chinh phuy
vé& viée thanh ldp trudng Pai hoc Dan 1ap Van Lang va Quyét dinh sb 1755/QD-TTg ngay 14
thang 10 nam 2015 cta Thu tuéng Chinh pht vé viéc chuyén d6i loai hinh cta Truong Dai
hoc Vin Lang;

Cin ctr Quy ché t6 chirc va hoat dong cua Trudng Pai hoc Vin Lang;

Can ¢t tinh hinh thuc té cia Nha trudng,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay néi quy lao dong cua Truong Pai hoc
Van Lang.

‘ Piéu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu lyc sau.15 ngay ké tir ngay co quan quan Iy nha nuéc -
ve lao dong nhan dugc ho so ding ky ndi quy lao dong. Nhiing quy dinh trude day trai voi
quyét dinh nay déu bai bo. ,

Piéu 3. Cic Ong/Ba Thanh vién Ban Lanh dao Nha truong, Tr chmg cac don vi truc
thude va ngudi lao dong lam viée trong truong cé trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./. |

Noi nhan:

- So LDTBXH Tp. HCM

- HDQT (dé bdo cdo);

- BCHCP Truong (dé phéi hop);
- Nhuw diéu 3;

- Luwu.
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NOIQUY LAO PONG
(Ban hinh kém theo Quyét dinh s6 k44#2016/0D-VL ngay 1§ thdng 45 ndm 2016
ciia Hiéu truong Truong Dai hoc Vin Lang)
Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung

1. Noi quy lao dong bao gbm nhing quy dinh vé thoi gic lam viéc, thoi gio nghz ngoi;
trdt tu trong truong; an toan lao dgng, vé sinh lao déng; bdo vé va sir dung tai san cua Nha
trieomg; nhitng hanh vi vi pham ky ludt lao djng va hinh thite xir Iy ky ludt lao dong.

2. Noi quy nay ap dung cho ngudi lao dong lam vigc trong trudng.

Piéu 2. Muc dich

Noi quy lao dong la chudn muc dé nguoi lao ddng tu gidc thuc hién cong viée duoc
théa thuén trong hop dong lao dong nhim ning cao hiéu qua lam viéc va la can cir dé xur ly

khi nguoi lao dong vi pham.
Diéu 3. Giai thich tir ngir
Trong ndi quy nay, cac tir nglt dudi day duge hiéu nhu sau:
1. Nguoi lao dong (NLP) tham gia 1am viéc tai truong Pai hoc Vian Lang 1a ngudi ¢6 do

tudi tir du 18 tudi trd 1én, c¢d kha ning lao dong, Jam viéc theo hop dong lao dong, duoc tra luong
va chiu su quéan ly, diéu hanh cia ngudi sir dung lao dong.

2. Nguoi sir dung lao dong (NSDLD) tai trucmg Pai hoc Vian Lang 14 Hiéu truong, ngudi
dai dién theo phép luat quy dinh tai Quy ché Té chic va Hoat dong trudng Dai hoc Van Lang,

str dung lao dong theo Hop dong lao dong, Hop dong giang day.
3. Cdn bg (CB), gidng vién (GV), nhdn vién (NV) co hitu.: la NLD lam vige toan thoi
gian tai trudng, khong lam viée co hitu cho noi khac.

4. Can bo quan Iy (CBQL) la can bg co hitu tir cAp pho trudng t6 cong tic, bd mén trd
Ién. Trudng don vi 1a CBQL cép trudng khoa, phong, ban, vién, trung tam.

5. Giang vién hop d‘ong dai han 1a nha gido hodc nguoi cd du tiéu chuan ctia nha gido
dugc quy dinh tai khoan 2 Didu 70 va khoan 1 Didu 77 Luét Gido duc s6 38/2005/QH11 va
Luat stra ddi, bd sung s6 44/2009/QH12, 1am viéc theo Hop ddng lao dong, khong lam GV co
hitu cho trudng khéc.

6. Giang vién thinh gidng 1a nha gido hodc ngudi c6 du tiéu chuan ctia nha gido dugc
quy dinh tai khoan 2 Didu 70 va khoan 1 Diéu 77 Luét Gido duc s6 38/2005/QH11 va Luét

stra d6i, bd sung sb 44/2009/QH12, lam viéc theo Hop ddng giang day.

7. Hop déng lao dgng (HDLD) la su thoa thuén gitta NLD va NSDLD vé viéc lam co
tra lwong, diu kién lam viéc, quyén va nghia vu cta mdi bén trong quan hé lao ddng.

Chuwong II
THOI GIO LAM VIEC, THOI GIO NGHI NGOI
Diéu 4. Thoi gitr 1am viée
1. Hoat ddng dao tao cha Nha truong dién ra lién tuc tir thir Hai dén tht Bay, luc can
thiét c6 thé hoat dong ca vao ngay Chii nhat theo thoa thuan ciia NSDLD v6i NLD va dugce

théng bao trude.

Ngi quy Lao dong - 2016

=
\
P
TF
D
VA
>N
=



2. Thoi git 1am viée cia Nha trudng ¢d 2 loai:
a) Gio dao tgo (gio thoi khoa bigu) do Nha trudng quy dinh:

- Budi séng: tir 7 gi¢ 00 dén 12 gid 00;
- Budi chiéu: tir 13 gio 00 dén 20 gio 30.

b) Gig hanh chinh (do Nha trudng quy dinh):

- Budi séng: tir 7 gid 30 dén 11 git 30;

- Budi chiéu: tir 13 gio 00 den 17 gi¢ 00.

3. Céan ct loai hinh lao dong trong trudng, thoi gio lam viéc duge quy dinh nhu sau:

a) Déi véi GV co hitu: 1am viée theo khéi luong cong viée, bao gdm giang day, hoat
dong hoc thuat va quan ly su pham. Gio g1an0 day trén 6p theo thoi khoa biéu. Thoi gian lam
viéc trong moét ndm a 44 tudn, mdi tudn 40 gid, tong thoi gian 1am viéc ca nam 1.760 gio.

b) Péi véi GV hop dong dai han, GV thinh gidng: 1am viéc theo thoi khéa biéu.

¢) D6i véi can bé quan Iy: 1am viée theo trach nhiém va khéi lugng cong vide duge
Hiéu truong quy dinh. Lich lam viéc hang tuén cua Truong don vi dugc cong khai tai don vi
va bao cao Hiéu truong bang email qua phong KH&GLNL.

d) Déivéi NV true tidp phuc vu déo tao, gdm nhén vién cdc don vi ddo tao, phong Phuc
vy hoc duong CS1, CS2, phong K thuét Tin hoc, phong Cong tac Sinh vién, Thu vién va bao
vé: thoi gid [am viée can ctr thoi khéa biéu, s6 gior [am vigc 44 glo/tuan dugc thoa thuén trong
hop ddng lao dong. Trudng don vi ¢d trach nhiém phan cbng, bd tri NLD thuc hién thoi gian
lam viéc theo ca phu hop voi ké hoach hoat dong ctia don vi.

e) Déi véi NV hanh chinh, nghiép vu, gém cac NV khong thudc Muc 2.d va chuyén
vién cia Hoi déng quan tri: lam viéc theo gid hanh chinh, s gio lam viéc 44 gio/tuan, duoc
thda thuén trong hop dong lao dong.

/) Déi vdi nhitng truong hop khde, thdi gio lam viée s€ do Hiéu truong quyét dinh trén
co s0 thoa thudn véi NLD.

4. NLB lam viéc theo thdi gian quy dinh, vi bét ctr Iy do gi @én lam viéc muén hodc
vé& s6m hon so vdi quy dinh, phai xin phép va duoc su dong ¥ ctia Trudng don vi.

Pitu 5. Lam thém gid

1. Dbi v6i nhan vién truc tiép phuc vu dao tao, nhan vién hanh chinh, nghiép vu lam
thém gi¢ la khoéang thoi gian 1am viéc ngoai thoi gid quy dinh tai Diéu 4 N§i quy nay. Viéc to
chtc lam thém gio nhu sau:

a) Tru'crng don vi sip xép lao dong hop 1y, han ché téi da viéc 1am thém gid. Truong

hop cin thiét td chic [am thém gio, Truong don vi c6 trach nhiém bao cao Hiéu trudng phé
duyét va phai chju trach nhiém vé hiéu qua cong viéc khi lam thém gio.

b) Thoi gio lam thém khéng duge vuot qué 4 gio/ngay. Tong sé thoi gidr [am thém
trong mot nam khong vuot qua 200 gio.

¢) Déi véi NLD lam viéc vuot thoi gian quy dinh, Truong don vi chiu trach nhiém uu
tién bb trf cho NLP duge nghi bu trong thoi diém thich hop. Trong truong hop khong thé thu

xép ngh1 bt cho NLB, Trudng don vi bao cao Hiéu trudng xem xét, giai quyét thu lao lam
thém gio theo quy dinh cia Nha truong, phu hgp véi Bo luat Lao ddng ndm 2012 va Thoa ude

LDTT.

2. Dbi véi giang vién co hitu, khéi lugng cong viée theo chiic danh quy d6i vuot dinh
murc gio chuan duge coi la khoi lugng vugt gio va duge tinh thu lao vugt gio theo quy dinh.
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Diéu 6. Thoi gid nghi ngoi

1. Nghi qung tuin:

Cht nhét 1a ngay nghi hing tudn ctia trrdng dé bao dam NLD duge nghi 24 gid lién tuc
trong mot tudn. Trudng hop ngoai 1&, NSDLD thoa thuan véi NLD phu hop véi quy dinh cia
B§ Luét lao dong nam 2012.

2. Nghi hang nam:

a) NLD lam viéc tai trudng tir du 12 thang tré 1én thi dugce nghi hing nim nhu sau:

- Dbi v6i GV co hiru: nghi he 4 tudn;

- Doi véi CB, NV co hitu: nghi 15 ngay lam viéc, ¢t 05 nam lam viéc tai truong duoc
nghi thém 01 ngay.

b) NLD c6 thoi gian lam viéc dudi 12 théng tai truong thi thoi gian nghi hing nam
dugec tinh theo ty 18 tuong Ung vai s6 thoi gian lam viée: ¢ 01 thang lam viéc dugc nghi 01
ngay.

¢) NLD c6 thé nghi phép hing ndm mot 1an hodc nhiéu 1dn trong mot ndm hoc (tinh tir
ngay 01/9 dén hét 31/8 nam sau), phép nam hoc nao nghi hét trong nam hoc do. Truong hop

NLD nghi khéng hét phép trong ndm hoc thi dugc thu xep nghi trong 6 thang ctia ndm hoc sau
va phai dugc Trudng don vi dé xuét, Hiéu truong chap thuan.

Diéu 7. Nghi I&, tét. Nghi theo ché d9. Nghi khong hudng lwong va nghi viée riéng

1. NLD dugc nghi I8, tét va nghi viéc riéng c¢6 huong nguyén luong, nghi khéng huong
luong theo quy dinh diéu 115 va didu 116 Bo luat Lao dong ndm 2012; dugc nghi 6m dau, con
dm, thai san, tai nan lao dong, bénh nghé nghiép theo ché do quy dinh clia Luit Bao hiém xa
hoi 2014.

2. Hing nam, Trudng c6 thong béo nghi 18, Tét pht hop véi ké hoach dao tao ctia Nha
truong.
3. Vige nghi khong huong luong duge Trudng don vi d& xuit, Hiéu trudng xem xét
quyét dinh.
Piéu 8. Thii tuc xin nghi
1. Trudng don vi ¢6 trach nhiém bao cdo Nha trudng nhitng truong hop sau:
a) NLP dang ky nghi he, nghi phép theo ké hoach hing nam ctia Nha truong;

b) NLD nghi theo ché d6 (ém dau, con 8m, thai san, tai nan lao dong, bénh nghé nghiép)
kém theo gidy chimg nhén ctia co s& khdm bénh, chita bénh c6 thim quyén.

2. Ngoai céc truong hop néu trén (Piéu 8.1), NLD phai thuc hién thi tuc xin nghi. Cu
thé:
a) NLD nghi mot budi phai xin phép Trudng don vi chdp thuén.
b) NLD nghi tir 01 dén 05 ngay phai xin phép bang vin ban, hodc bang email trudc it
nhit 02 ngay lam viéc va duge Trudng don vi chép thuan.

¢) NLP nghi nhiéu hon 05 ngay phai xin phép bing vin ban trudc it nhat 03 ngay lam
viéc va duge Trudng don vi chap thuén, Hiéu truong phé duyét.

d) CBQL nghi phai théng bdo cho don vi biét, xin phép Hiéu trudng bang van ban,
hoic bing email trude it nhat 01 ngay lam viéc. Trudng don vi nghi phai cé van ban ty quyén.

L
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e) Trudng hop NLD co viée dot xuat, khong kip xin phép bing van ban, van phai béo
céo Trudng don vi hodc Hiéu trudng va bb sung van ban xin nghi ngay sau khi tr& lai lam viée.

3. Phong K& hoach va Quan v nhan luc (phong KH&QLNL) ¢6 trach nhiém hudng
dan, cép nhét, theo d&i va bdo cdo Hiéu trudng tinh hinh NLD nghi theo ché d6, nghi khong
huong luong va nghi viée riéng.

4. Trudng don vi c6 trach nhiém thoa thuén, thu xép, tao didu kién cho NLP duoc nghi
theo yéu cau, dim bao don vi hoat ddng binh thudng, dong thoi truc tiép chiu trach nhiém
trudc Hiéu trudng vé thoi gian nghi khong ding quy dinh ctia NLD thudc don vi minh quan
I¥. NLD nghi khéng thuc hién ding thu tuc quy dinh cia Diéu nay la nghi khéng xin phép.

Chwong 111
TRAT TU TRONG TRUGNG

Pidu 9. Quy dinh ra vao trudng va tiép khich dén 1am viée

1. NLP thuc hién ding cam két thot gio 1am viée trong HPLD va quy dinh ctia Noi
quy nay.

2. Ngubdi hoc, khach dén 1am viéce duge tiép dén va thu xép noi 1am viée phit hop.

3. NLD chiu trach nhiém bao quan tai san ¢4 nhn khi dén lam viéc.

4. NLD khéng tiép khach lién hé viéc ridng ¢ noi lam viée va trong gidy lam viée.

Piéu 10. Tac phong lam viéc

1. Trang phuc lam viéc

a) Trang phuc (hoéc ddng phuc) phai gon gang, lich su, thich hop véi méi trudng 1am
viéc.

b) Peo thé khi lam viéc tai trudng.

c) Dbi voi NLD duge trang bi bao hé lao dong phai mic ding quy dinh khi lam viéc.

2. Né nép lam vige

a) Tuén thu ndi quy, quy dinh ctia Nha trudng.

b) Nghiém tic chdp hanh chi dao, diéu hanh ctia Trudng don vi va Hiéu trudng theo
cong viéc duge thoa thuin trong HDLD.

¢) Chuyén tdm trong cong viéc: thuc hién day du trach nhiém va nghla vu theo HPLD,
khong lam viéc riéng ¢ noi lam viée, khong mat trat ty lam anh hudng dén xung quanh.

d) Hd so, tai lidu lam viéc dugc sap xep gon gang, bao quan cén than. Gift gin vé sinh
khu vuc lam viéc cia ca nhin va don vi.
e) Nghiém cidm moi hanh vi sit dung chét kich thich, ma tuy, danh bac, mai dam, truy én

ba nhitng ndi dung trai quy dinh cua phap luat. Khong duge uong bia, rugu trong gio lam viée.
Khong hut thube 14 trong phong 1am viée va céc khu vuc cAm trong trudng.

3. Thdi dp, hanh vi irng xit

a) Giao tiép lich sy, thai do dimg muyc, ton trong ngudi hoc, khach, déng nghiép, cip
trén va cap dudi.

b) Hop téc véi déng nghiép va don vi khac trong cdng viée. Trung thyc trong cung cap
théng tin c4 nhin phuc vu cong tac cia Nha truong: 1y lich khoa hoc, 1y lich ban than, van
bang, chiig chi.
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¢) Khong c6 hanh vi k¥ thi, quiy réi, xdm pham than thé, xtic pham nhan phdm ngudi
khéc.

d) Khéng c6 hanh vi, phat ngdn gdy mét doan két ndi bd, lam anh hudng dén uy tin cia
Nha truong hodc cta don vi, xic pham danh du va nhin pham cua ngudi khéc.

Chuong IV
AN TOAN LAO PONG, VE SINH LAO PONG

Diéu 11. An toan lao ddng, vé sinh lao dong tai noi lam viée

1. Chép hanh néi quy, quy trinh va bién phap bao dam an toan lao dong, v¢ sinh lao
dong 1ai noi lam vige; tuéin thu céc giao két v& an toan lao dong, v& sinh lao ddng trong HPLD,
Thoa udc Lao dong tap thé.

2. Str dung va bao quan céc trang bi bao hd lao dong dugc clp; céc thiét bi bio dam an
toan lao dong, v€ sinh lao dong tai noi lam viéc.

3. Béo cdo kip théi v6i Truong don vi khi phét hién nguy co xay ra sy cb k¥ thujt gay

mat an toan lao ddng, v€ sinh lao dfng, tai nan lao dong hodc bénh nghe nghiép.

4. Triét dé chap hanh va thuc hién diing quy dinh vé phong chéng chay nd, ctru ho clru

nan tai noi lam viéc va tham gia day du céc khoa huén luyén v& phong chdng chay né do Nha
trudng td chirc. Khéng mang vat dé chay nd vao noi lam viéc.

5. Chu dong tham gia cap ctru, khic phuc su ¢, tai nan lao dong theo phuong an xtr ly
sur ¢, tng ctru khin cdp va khéc phuc hdu qua theo sy chi din, phan cong ctia Trudng don vi,
Hiéu trudng hodc co quan nha nude cd thdm quyén.

Chuong V
BAO VE VA SU DUNG TAI SAN CUA NHA TRUONG
Piéu 12. Tai san ciia Nha trudng
1. Tai san cua Nha truong gdm co:

a) Tai san hitu hinh: nha cira; mdy mde, thiét bi, cong cu, dung cu, nguyén vat liéu,
trang bji bao h¢ lao déng; tién mdt; cde hién vat cé giatri; 0 t6; sach, tw liéu; hé so, chitng tr,
vdan b&ng, chirng chi ¢ dang phéi, dién, nuce; duong t‘rzzye"n internet, sé dién thodi...,

b) Tai san vé hinh: uy tin, hinh dnh va biéu twong ciia Nha truong; thong tin, tu ligu vé
Nha truong; chwong trinh dao tao; cong nghé; co sc dit ligu; phédn mém va dit liéu trén phdn
mém; quyén sé hitu tri tué, ban quyén; quyén sir dung dat...

c¢) Cac tai san khac.
2. Tai san cia Nha trudng phai duge quan ly, khai théc va sir dung hiéu qua.
Diéu 13. Str dung tai san ciia Trudng

1. NLD dugc giao sir dung tai sadn ctia Nha truong dé thuc hién nhiém vy, co trach
nhiém bdo quan, gin gitt va sir dung ding muc dich, hiéu qua, khong lang phi, khong str dung
vao viéc riéng hodc cho ngudi khac stir dung. Khi thdy tai san bj hu hong phai bédo ngay véi
truong don vi va don vi chitc nang, khong tu ¥ thdo, stra chita.

2. Khi khéng con nhu cf?lu‘sfr dung tai san, ,NLD hodc don vi chuyén lai don vi duoc
giao quan ly. Céc loai tai li€u, hd so, chimg tir hét thoi han luu gitt, NLD dugc giao trach
nhiém huy phai thuc hién dung quy dinh, khéng duge tai sir dung hodc ban phé liéu.
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3. Str dung trang thiét bj tin hoc, email ca nhén do Nha trudng cung cédp dé phuc vu cho
cdng vide chung cia don vi va Nha truong; khong sir dung cho muc dich ca nhén.

4, Tiét kiém dién, nudc, vat tu nguyén liéu. Quan ly, st dung dién thoai ¢6 dinh diing
muc dich cong viéc, khéng lang phi.

Diéu 14. Bao vé tai séan cla Trudng

I. NLD ¢o6 nghia vy bdo vé tai san cia Nha truong. Néu vi thiéu trach nhiém bao vé,
gin gilt tai san dan dén mat mat, hu hong thi phai béi thudng.

2. Khdng duoc phép mang bét ky tai san nao ciia Nha truong ra khoi noi lam viéc ma
khéng ¢ su ddng v clia truong don vi. Khong dugc ¢b cac hanh vi xdm pham: bao che, dung

S g g2y = H = 7 phad e

tung cho cac hanh vi xdm pham cta ngudi khac d6i véi tai san cua trudng: gian lan, trdm cap,
tham &, 1ang phi, pha hoai, tiét 15 bi mat.

3. Khong dugc c6 cée hanh vi cung cép, chuyén giao, mua ban, tiét 16 cac thong tin,
chu truong, chinh sach, co ché, quy ché, quy dinh, quy trinh, céng nghé, huéng din ndi bd,..
cho bt ctr ¢4 nhan, t6 chic nao néu chua duge su cho phép ctia Hiéu trudng.

4, NLD duogc giao quan ly, st dung hodc luu giit cac dit ligu trén phan mém hodc server
phai c6 trach nhiém gin giir va bao mat, khong dé 16 thong tin hodc quyén truy cap théng tin
cho ngudi khac.

Chuong VI
KY LUAT LAO PONG VA TRACH NHIEM VAT CHAT
biéu 15. Xir Iy ky luat lao dong
Moi hanh vi vi pham N&i quy lao dong déu bi xem xét xit ly ky luat lao dong.
Diéu 16. Nguyén tic xir Iy ky lut lao dong
1. Viéc xur ly ky luét lao dong duge quy dinh nhu sau:
a) NSDLP phai chimg minh dugc 16i ctia NLD.

b) Phai ¢6 su tham gia ctia dai dién Ban Chap hanh céng doan, Td cong doan tai co

¢) NLB phai c6 mit va cé quyén tu bao chita.
d) Viéc xur 1y ky luat lao dong phai dugce lap thanh bién ban.
2. Méi hanh vi vi pham ky luat lao dong chi bi xu ly mdt hinh thirc ky ludt. Khi mot
nguoi lao dong déng thoi c6 nhidu hanh vi vi pham ky luét lao dong thi chi 4p dung hinh thirc
ky luat cao nhét tuong tmg véi hanh vi vi pham ning nhét.

3. Khi xir Iy vi pham ky luét lao dong NSDLD khoéng dugc: xdm pham thén thé, nhan
phém, danh du ctia NLD; dung hinh thirc phat tién, cét luong thay viée xtr Iy ky luat lao dong;
xur 1y ky luat lao dong doi véi NLD cé hanh vi vi pham khong duge quy dinh trong Noi quy
lao dong.

4. Déi véi nhitng hanh vi vi pham gy anh huéng nghiém trong dén tai san, loi ich, uy
tin cua Nha trudng, thi phai xem xét trach nhi¢m lién doi ctia nguoi co lién quan va ngudi quan
Iy cép trén truc tiép clia ngudi vi pham.

5. Trong truomg hop sa thai, viée ky ludt va thye hién nghia vu bdi thuong (néu cd)
dugc giai quyét trude khi hoan thanh thu tuc chdm dit quan hé lao dong.

6. Khong dugc xu ly ky ludt lao dong d6i voi NLD dang trong thoi gian:
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a) Nghi dm dau, diéu dudng, nghi viéc duoc su dong y ctia NSDLDP.

b) Dang bi tam giam, tam git.

¢) Pang chd két qua ctia co quan ¢6 thAm quyén diu tra, x4c minh va két [udn déi véi
hanh vi vi pham theo quy dinh cta phép luét.

d) Lao dong nit c6 thai, nghi thai san, nudi con nho dudi 12 thang tudi.

7. Khong xir Iy ky luat lao dong dbi véi NLD trong khi,méc bénh tdm than, hodc mot
bénh khac lam mat kha nang nhén thirc hodc khé ning dieu khién hanh vi ctia minh.

Diéu 17. Trinh ty xit Iy ky luit lao dong

1. Trinh tw xw ly khi xdy ra sw viéc vi pham:

a) L4p bién ban sy viéc va yéu céu nguoi vi pham lam ban tudng trinh dién bién su
vi¢c ngay khi phat hién su viéc xay ra: do cap trén tryc tiép cua ngudi vi pham thuc hién.

b) B4o cdo sur viéc bang van ban (kém theo Bién ban su viéc, ban tuorng trinh ctia nguoi
vi pham dén Hiéu trucmg (qua phong KH&QLNL): do cap trén truc tiép cua nguoi vi pham
thuc hién trong vong téi da 05 ngay ké tir ngay xay ra su viéc.

c) Xéc minh sy viéc: Phong KH&QLNL phéi hop cung cac don vi lién quan thuc hién
trong vong tbi da 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so.

d) Chuyén toan bd hd S0 sir vige (bién ban su viée, ban tudng trinh, béo cdo ctia don
vi, cac tai liéu minh chiing) dén Hiéu trudng: Phong KH&QLNL thue hién.

e) Té chirc phién hop xi Iy ky Iuat lao dong: do Hiéu trudng quyét dinh.

2. Té chirc phién hop xiv Iy ky ludt lao dong:

a) Thanh phan gdm c6:

- Hiéu truong hodic ngudi dugc Hiéu truong uy quyén 14 ngudi cha tri.

- Dai dién BCH Coéng doan, T6 Céng doan.

- Trudng don vi ¢6 nguoi vi pham ky luit lao ddng.

- Ngudi vi pham.

b) Hiéu truorng hodc ngucn dugc Hiéu trucng liy quyén théng bao té chirc phién hop va
moi cAc thanh phan dy hop bing vin ban it nhét 05 ngay lam viéc trude khi tién hanh cudc
hop. v

3. Trinh tw xir Iy ky ludt lao dong:

Trinh ty xur ly ky ludt lao déng dugce tién hanh theo quy dinh ctia Diéu 30, Nghi dinh
56 05/2015/ND- CP, ngay 12/01/2015, cia Thii tudng Chinh phu vé quy dinh chi tiét va hudng

dan thi hanh mét sb ndi dung ctia B ludt Lao dong ndm 2012.

Piéu 18. Thoi hidu xi Iy ky luat: theo quy dinh tai Didu 124 B6 luat Lao dong nam
2012.

Piéu 19. Cic hinh thire xi Iy ky ludt

1. Cac mirc ky luat:

a) Mirc 1: Khién trach.

b) Mirc 2: Kéo dai thoi gian ning bac luong khéng quéd 06 thang, hodc cach chirc.

¢) Miic 3: Sa thai.

2. Céc quyét dinh ky luat duge thuc hién bing vin ban.
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Pidu 20. Ap dung hinh thive xi If ki luit khién trdch

Hinh thitc x&t 1§ ky luat khién trdch duge dp dung khi NLD vi pham N&i quy nay Ian
dau va & muc do nhe.

Piéu 21. Ap dung hinh thite x&r 1y k¥ luit kéo dai th¥i gian ning bic luong (khéng
qué 06 thang) hoic cach chirc ;

Hinh thirc xu 1y ky luét kéo dai thoi gian nang béc luong (khong qua 06 théng) hodc
cach chire dugc ap dung khi NLD vi pham mot trong nhiing trudng hop sau day:

1. NLD bi xit Iy ky Iuat khién trach ma tai pham trong théi gian 30 ngay.

2. Thiéu trach nhiém khi thuc hién céng viéc gy thiét hai v& tai san ctia Nha trudng co
tri gié tir 2 triéu dén dudi 5 triéu dong.

. Tham 6, trdm cip, gian 14n hodc c6 hanh vi lién quan dén tham 6, trom cip, gian lan

tai san cua don vi, Nha truong, dbi tic, ddng nghiép, ngudi hoc, khach dén Trudng c6 gia tri
dudi 1 triéu dong.

4. Clp quan Iy khong ho#c cham giai qu}/et cong vige trong kha nang, quy &n han, trach
nhiém, gay thiét hai vé tai san, hodc anh hu’oncr dén cong VIec den uy tin cia Nha trudong, di.
d4 nhan duge bao cdo, thinh thi ciia cip dudi vé céc cic van dé cdp bach, chinh dang.

5. Gy mat doan két ndi bo, anh hudng uy tin Nha trudng.

6. Khong chép hanh ménh 1énh diéu hanh ctia ngudi quan 1y truc tiép.

7. C v truyén, phat tan virus vao hé thong mang, may tinh ctia Nha trudng.
8. Mang vii khi, chat nd, chat chdy vao trudng ma khéng dugc phép.

Pidu 22. Ap dung hinh thitc xi& Iy ky luat sa thai |

Hinh thire xr 1y ky luét sa thai dugc gp dung khi NLD vi pham mdt trong nhitng trudng
horp sau day:

1. NLD bi xtr Iy ky ludt muirc 2 ma tai pham trong thdi gian con hiéu luc.
2. Tham 6, trém cap, gian 1an hogc c6 hanh vi lién quan dén tham 6, trom cip, gian lan

tai san ctia Nha trudng, doi tac, dong nghiép, ngudi hoc, khach dén Truong c6 gia tri tir 1 tridu
dong trd 1én.

3. Tham 8, nhan héi 18 trong giai quyét cong viéc dan dén thiét hai kinh té hoic lam
mat co hdi cia Nha trudng.

4. Thiéu trdch nhiém khi thuc hién céng viéc/lam sai 1éch s6 sach, chimg tir gy thiét
hai vé tai san ctia Nha truong tir trén 5 triéu dong, hodc 1am mat uy tin ctia Nha trudng.

5. Vi pham dao duc nha giao.

6. Vi pham nguyén tc quan Iy thong tin mat, het 16 bi mat ciia Nha trudng, c¢b ¥ 1am
16 d8 thi, stra diém thi, bi mat cong nghé, xam pham quyén s& hitu tri tué ctia Nha tr uong. Co
hanh vi gy thiét hai nghiém trong hodc de doa gy thiét hai ddc biét nghiém trong veé tai sin,
loi ich cta Nha truong;

7. Pe doa hodc hanh hung, c¢b y gy thuong tich dong nghiép. Str dung ma tiy tai noi
lam viéc.

8. NLD tu y bo viéce, khong xin phép 05 ngay cong ddn trong 01 thang, hodc 20 ngay
cdng don trong 01 ndm ma khong cd ly do chinh déng. Cac trudng hgp duge coi la ¢6 1y do
chinh dang: Thién tai, hoa hoan cd xdc nhdn cua UBND xd, phwong noi xay ra; Ban thdn hodc
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thdn nhén (b6, me dé hodc b_o", me ghéng/vo’,‘ ché;ng/vp'; con) bi bénh co xdc nhdn cua co s¢
khdm bénh, chita bénh cé tham quyén.

Piéu 23. X6a k¥ luit, giam thoi han chip hanh ky luat lao déng

Pidu kién va thoi gian x6a ky luat, giam thoi han chép hanh ky luét lao ddng dugc thuc
hién theo quy dinh tai Piéu 127 ctia B6 luat Lao dong nim 2012.

Diéu 24. Tam dinh chi ¢éng viée

1. Hiéu trudng hodc Truomg don vi ¢6 quy\.n tam dinh chi céng vi€c cua NLD khi vy
viéc vi pham ¢6 nhimg tinh tiét phirc tap, néu xét thay d& NLD tiép tuc lam viéc s& gy khé khan
cho viéc x4c minh, sau khi tham khao y kién ctia Té Cong doan don vi.

2. Thoi han tam dinh chi cong viéc va quyén loi cuia NLD duge dam bao theo quy dinh
cta Dieu 129, Bo luat Lao dong ndm 2012.

Diéu 25. Trach nhiém vt chit

1. Ngoai vigc bj ky luat, ngudi vi pham gdy hau qua thiét hai vat chét thi phai chiu trach
nhiém boi thuong thiét hai xay ra.

2. NLD do thiéu tinh thén tréch nhiém, thyc hién sai quy dinh dén dén hu hong, mét
mat tai san ciia Nha truong, phai chiu trach nhiém bdi thuong 100% gia tri theo gia thi trudng.
Néu do so suat khi sir dung dan dén hu hong, thi mirc boi thudng tir 15% dén 50% gié tri tai
san.

3. NLP lam mét trang thiét bi, dung cu lam viéc hodc tai san khéc ciia Nha trudng, gay
lang phi thi tuy thudc vao mirc 4o cu thé, ngoai viée xem xét ky luat con phai bdi thudmg mot
phan hodc toan bo theo gié thi truong. Cu thé:

a) Trudng hop do nguyén nhan bét kha khang (thién tai, bio lut, hoa hoan...) thi khong
phai chiu trach nhiém.

\ b) Trudng hop do nguyén nhan chi quan, NLD ¢ ¥ gy ra thi phai chiu trach nhiém
boi thuong 100% gid tri thiét hai do minh géy ra.

¢) Truong hop do so sudt, vo ¥ gay ra, ‘thi thy ting truong hop cu thé cin phai xerr
qué trinh va ¥ thire 1am viéc, hoan canh kinh té ciia NLD dé xé4c dinh mirc bdi thuong phu\h op.

[w)

4. Viéc bdi thudng cé thé thyuc hign bing hinh thirc trir din vao luong hang thang, gt
khiu trir thy theo cam két ctia ngudi vi pham, nhung khéng qué 30% thu nhap hing thary’ i
nguoi vi pham. Y

Chuong VII
TO CHUC THUC HIEN
Pidu 26. Trach nhiém thyc hién
1. Trudng don vi chiu trach nhiém trién khai thuc hién Noi quy lao ddng trong don vi

minh.

2. Trong qua trinh thyc hign, Truong don vi co thé cy thé hoa mot s6 ndi dung cho phi
hop véi dic diém, thuc té hoat dong cua don vi, nhung khong trai véi ban Noi quy nay, vai
B¢ Luat lao dong ndm 2012, cac quy dinh phap luat khac va bao cao, théng qua Hiéu truong
xem xét, phé duyét.

3. NLD c6 trach nhiém thuc hién nghiém tic N§i quy nay.

Noi quy Lao ddng - 2016 9



Pidu 27. Quy dinh lién quan va cip nhit, difu chinh
1. Nhitng ndi dung khéng c6 trong Noi quy lao dong nay dugce thyre hién ding theo quy
dinh hién hanh cna B6 luat Lao dong nam 2012, Lu4t Bao hiém xa héi ndm 2014 va cac quy
dinh phép luat khéc.
. Trong trudng hgp Bd luat Lao dong nam 2012, Luét Bao hiém xa hoi nam 2014 va

cac quy dmh phap luat khéc c6 thay d6i ma ban Noi quy lao déng chua chinh stra thi thuc hién
theo diing nhitng quy dinh da thay dbi.

3. Trong qua trinh thuc hién néu ¢ nhimg phat sinh, vuong mic s& duge xem xét, cip
nhat va bd sung kip thoi, phit hop véi diéu kién thuc té ctia Nha trudng.
Piéu 28. Pang ky Nbi quy

Ban Noi quy lao dong nay gom 7 chuong, 28 diéu duge dang ky véi S& Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi thanh phd Ho Chi Minh theo quy dinh tai didu 120 va didu 121 B6 luat
lao ddng ndm 2012./.
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