	Đơn vị: 

Bộ phận: 

	


GIẤY BÁO LÀM THÊM GIỜ

Tháng ......... năm ............
Số: .............

1. Họ tên: 


2. Nơi công tác: 

	Ngày

tháng
	Những

công việc

đã làm
	Thời gian làm thêm

	
	
	Từ

giờ
	Đến

giờ
	Tổng số

giờ

	A
	B
	1
	2
	3

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Ngày ..... tháng ..... năm .......

	Người báo làm thêm giờ

(Ký, họ tên)
	Xác nhận của bộ phận, đơn vị có người làm thêm

(Ký, họ tên)
	HIỆU TRƯỞNG
(Ký, họ tên)


