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nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC VAN LANG Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic

QUY DPINH
Vé ra soat, hé thong héa vin ban quén ly ngi by ciia Truwdng Pai hoc Viin Lang
(Ban hanh theo Quyet dinh s6: ﬁ‘ﬂ /OD-DHVL, ngayd3A thang < ndm 2016
cua Hi¢u truong Truong Dai hoc Vin Lang)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung

I. Van ban nay quy dinh vé ra soat, hé thong hod vin ban quan ly ndi bg (sau day
viét tit |a VBQLNB) & Truong Dai hoc Viin Lang (sau day viét tat 1a Truong PHVL).

2. VBQLNB thudc dbi tuong ra soat, hé théng hoa theo Quy dinh nay bao gdm céc
van ban do ngudi ¢6 tham quyén cia Trudng DHVL ky ban hanh hogc lién tich ban
hanh véi co quan, t chic khéc c6 day du céac yéu té sau:

a) Dugc ban hanh dudi hinh thirc van ban c6 tén loai: quyét dinh (quy dinh truc
tiép hodc gian tiép), quy ché, quy dinh, quy trinh, ndi quy;

b) Co tinh bét bude chung, ¢6 hiéu lyc 4p dung nhiéu lan véi mot linh vuce hodc
nhiéu linh vue thude pham vi quan ly cua Truong DPHVL.

3. Quy dinh nay ap dung déi véi cac Phong chire nang, cac Khoa chuyén mén, céc
Trung tdm thu¢c Truong PHVL, céc co quan, td chirc va ca nhén c6 lién quan trong
hoat dong ra soat, hé¢ thong héa VBQLNB & Truong DHVL.

Diéu 2. Muc dich ra soat, hé thong héa van bian quan ly ndi bj

1. Ra soat VBQLNB nham phat hién nhitng quy dinh trai phéap luat, mau thudn,
chong chéo, hét hiéu luc cua VBQLNB, khéng con phut hop véi tinh hinh phét trién kinh
té - xa hdi hodc khi co quan c6 thdm quyén ban hanh vin ban méi lam cho ndi dung
VBQLNB khong con phu hgp dé kip thoi dinh chi viée thi hanh, stra doi, bd sung, thay
thé, bai bo, hily bé theo tham quyén hodc kién nghi v&i co quan c6 thim quyén dinh chi
viéc thi hanh, sira doi, bd sung, thay thé, bai bo hodc huy bo VBQLNB, bao dam tinh
hop phap, thong nhét, dong bo cua hé thong VBQLNB va phu hgp véi tinh hinh phat
trién kinh té - xa hoi.

2. H¢ thong héa VBQLNB nhim cong bd Tap hé théng hoa VBQLNB con hi¢u
lyc va céc danh muc VBQLNB, giup cong tac xdy dung, ap dung, thi hanh VBQLNB
dugc hi¢u qua, thudn tién, ting cuong tinh cong khai, minh bach ctia hé théng VBQLNB.

Piéu 3. Nguyén tic ra soat, h¢ théng héa viin bin quan ly ndi bo
I. Nguyén tdc ra soat VBQLNB

a) Viéc ra soat VBQLNB phai duoc tién hanh mot cach khach quan, toan dié¢n kip
thdi, tri¢t dé theo dung quy dinh ctia phép luat, c6 su phdi hop chit ché gifta cac co quan,
don vi co lién quan;
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b) Ra soat VBQLNB dugc thyc hién ngay sau khi nhin duoc van ban do Bo Gido
duc va Dao tao, cac b, ban, nganh khac hodc dia phuong noi don vi dit tru sé ban hanh
co lién quan dén linh vue thuge pham vi quan ly cia Truong DPHVL - khi c¢6 thong tin
vé tinh hinh kinh té - xa hoi thay doi lam cho ndi dung quy dinh trong VBQLNB khong
con phu hgp; khi nhan dugc thong tin, yéu cau, kién nghi cua co quan, t6 chirc, ca nhan
phan anh vé VBQLNB chira ndi dung c6 déu hiéu trai phap luat, mau thuin, chong chéo,
khong con phu hop;

¢) Khong bo lot VBQLNB trong qua trinh ra soat; VBQLNB trai phéap luat dugc
phat hi¢n phai bi dinh chi thi hanh ngay va kip thdi bai bo, hiy bo;
d) Co quan, t6 chirc va ca nhan khi phat hi¢n VBQLNB do Truong DHVL ban

hanh hodc lién tich ban hanh ¢6 déu hi¢u trai phap luat, mau thudn, chong chéo trong
qua trinh thyc hién ¢6 quyén dé nghj Truong DHVL tép hop, ra soat.

2. Nguyén tic hé théng héa VBQLNB

a) Hoat dong hé thong héa VBQLNB phai duoc tién hanh dinh ky, déng b:

b) Bao dam tinh thong nhét cia hé théng VBQLNB:;

¢) Str dung két qua ra soat va khong bé lot VBQLNB trong qué trinh hé thong hoa;

d) Kip thoi cong b Tap hé théng héa VBQLNB con hiéu lyc va cac danh muc
VBQLNB.

Diéu 4. Trach nhiém ra soat, h¢ thong héa vin ban quan ly ngi bo

Truong DPHVL c¢6 trach nhiém thudong xuyén ra soat, hé théng hoa cac VBQLNB
do Hiéu truong (hodc Phé Hiéu trudng duge ty quyén) ky ban hanh hodc lién tich ban
hanh.

Diéu 5. Ngudn vin ban dé ra soat, h¢ théng hoa viin ban quan ly ndi bj
VBQLNB dugc sir dung dé ra soét, hé thong hoa theo thir tu uvu tién nhu sau:
1. Ban gdc, ban chinh.

2. Vin ban déang trén cong béo in, cong bao dién tir.

3. Ban sao y ban chinh, ban sao luc cua co quan, ngudi ¢6 thim quyén.

Diéu 6. Ra soat, hé thong héa van ban quén Iy ngi by c¢6 ndi dung thude bi mat
nha nwoce
Viéc ra soat, hé thong hoa VBQLNB ¢6 ndi dung thudc bi mét nha nudc duge
ap dung theo Quy dinh nay va theo quy dinh ctia phap luat vé bao vé bi mat nha nudc

Chwong 11
RA SOAT, HE THONG HOA VAN BAN QUAN LY NOI BO

Diéu 7. Phan Loai viin bin quan 1y ngi by dwge ra soat
Tuy theo muc dich, yéu cdu clia cOng tac ra soat van ban, VBQLNB duoc ra soat
c6 thé phan loai theo mot hodc két hop cac hinh thire sau:

1. Theo nhom ndi dung cia VBQLNB.
2. Theo thdm quyén ban hanh VBQLNB.

3. Theo trinh ty thoi gian ban hanh VBQLNB.
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4. Theo hinh thic VBQLNB.

Diéu 8. Sap xép néi dung danh muc vian ban quén 1y ndi b dwoe ra soat
1. Tén VBQLNB.

2. 86, ky hiéu cia VBQLNB.

3. Ngay, thang, nam ban hanh VBQLNB.

4. Co quan ban hanh VBQLNB.

5. Trich yéu VBQLNB.

6. Gid tri hi¢u luc cia VBQLNB.

Piéu 9. Ciin ci ra soat viin ban quén Iy ndi b

I. Ra soat theo vin ban la cin ctr phap ly

Vin ban 1a cn ctr phdp 1y dé ra soat 1a vin ban duoc ban hanh sau, ¢6 quy dinh lién
quan dén quy dinh ctia VBQLNB dugc ra soat va thuoc mét trong céc truomg hop sau:

a) Vian ban ¢6 hi¢u luc phap ly cao hon VBQLNB dugrc ra sodt;
b) VBQLNB cua Truong DPHVL.

2. Ra soat cén clr vao tinh hinh phat trién kinh té - x4 hoi

Tinh hinh phét trién kinh té - xa hoi 1a can ct dé ra soat duoc xac dinh trén co s¢
cac thong tin, tai liéu sau:

a) Tai ligu ctia Dang va Nha nudc nhu: Piéu 16, Nghi quyét, Thong tri, Chi thi va
van kién, tai li¢u chinh thirc khac cua Dang Cong san Vigt Nam; vin ban, tai liéu chinh

thirc cua céc co quan ¢6 thim quyén lién quan dén déi tuong, pham vi diéu chinh va cac
ndi dung cu thé ciia VBQLNB dugc ra soat;

b) Két qua diéu tra, khao sat; thong tin, chi s6, dinh mire vé phat trién kinh té - xa
hoi; s6 liéu, két qua va bao cdo thdng ké; cac thong tin va sb liéu vé thue tién lién quan
dén ddi tugng, pham vi dleu chinh va céc ndi dung cu thé cia VBQLNB duoc ra soét
do céc co quan c6 tham quyén (bao gdm ca Truong DPHVL) da thu thap hodc cong bo.

Piéu 10. N¢i dung ra soat theo viin ban la ciin cir phap ly

1. Ra soat hiéu luc cua VBQLNB dugc ra soat, bao gom xéc dinh rd cac trudong
hgp VBQLNB con hiéu lyc, hét hiéu lyc toan bd hodc mot phan.
VBQLNB dugc xéc dinh hét hi¢u luc toan by hodc mot phan trong céc truong hop sau:

a) Hét thoi han c6 hiéu luc da dugc quy dinh trong VBQLNB duoc ra soat-

b) VBQLNB dugc ra soat da duoc sira ddi, bd sung hoic thay thé bang vdn ban
md&i cua PHTN;

¢) VBQLNB duoc ra soét da bi hily bo hoic bai bo:
d) VBQLNB dugc ra soat khong con ddi tuong diéu chinh.
2. Ra soat phan can cir ban hanh cua VBQLNB dugc ra soat

a) Xéc dinh céc van ban thay thé, hiy bo, bai bo, sira doi, bd sung van ban 1a cédn
cu ban hanh cia VBQLNB duoc ra soat;

b) Xac dinh cdc van ban khic méi duge ban hanh ¢6 quy dinh lién quan dén quy
dinh cia VBQLNB duoc ra soat.
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3. Ra so4t vé thim quyén ban hanh VBQLNB duoc ra sodt

Xem xét sy phit hop vé thdm quyén ban hanh VBQLNB duoc rasoat voi quy dinh
cta van ban la cén ctr phép ly dé ra sodt, bao gdm thdm quyén vé hinh thirc va thdm
quyén vé noi dung.

4. Ra soat phan ndi dung cia VBQLNB dugc ra sodt
Xem xét, xac dinh nhitng ndi dung cia VBQLNB dugc ra soat ¢6 quy dinh tréi,
chong chéo, méau thuln véi quy dinh ctia vin bén 1a can ctr phap ly dé ra soat.

Piéu 11. Nji dung ra soat ciin ¢ vao tinh hinh phat trién kinh té - xa héi

Ra soat xem xét, dbi chiéu noi dung cia VBQLNB dugc ra soat voi tinh hinh phat
trién kinh té - x4 hoi nhdm x4c dinh nhitng ni dung khong con phu hop hoic chua duge
quy dinh trong VBQLNB, cu thé nhu sau:

1. Dbi tuong diéu chinh cua VBQLNB dugc ra soat khong con.
2. Quy dinh cy thé cia VBQLNB dugc ra sodt khong con phit hop.

3. Phét sinh cdc quan hé xa héi cin duoc didu chinh nhung chua c6 trong quy dinh
cia VBQLNB.

Piéu 12. Trinh tu thue hién vige ra soat van ban quan ly ndi b

Céc Phong chirc nang, cac Khoa chuyén mon, Vign KHSS, cac Trung tdm thugc
Truong PHVL (sau day viét tat la don vi) tién hanh ra soat VBQLNB do don vi chu tri
soan thao hodc lién quan truc tiép dén churc nang, nhiém vu cta don vi theo trinh tu nhu
sau:

I. Phén cdng nguoi ra soat VBQLNB.

2. Thyc hién ra soat VBQLNB

a) Tién hanh ra soat VBQLNB;

b) Léap Phiéu ra soat VBQLNB;

¢) Lap Ho so ra soat VBQLNB.

3. Lay y kién cta Phong Hanh chinh vé& két qua ra soat VBQLNB,

4. Trinh Hiéu truong (hodc Pho Hiéu trudng duge iy quyén) xem xét, xir ly hoac
kién nghi xir ly két qua ra soat VBQLNB.

Piéu 13. Phan cong ngwoi ra soit vian ban quan Iy ndi bo

Ngay sau khi vin ban la cin ct phép ly dé ra soat duoc ban hanh hodc tinh hinh
kinh té - xa hoi lién quan dén doi tuong, pham vi diéu chinh cua VBQLNB c¢6 su thay
doi dén murc lam cho ndi dung ctia VBQLNB khong con phti hop hogc khi nhan dugc
thong tin, yéu cau, kién nghi cia co quan, t6 chire, ca nhan phén anh vé VBQLNB chtra
noi dung ¢6 ddu hi¢u trai phap ludt, mau thuan, chong chéo, khong con phu hop, Trudng
don vi ¢6 trach nhiém phan cong ngudi ra sodt VBQLNB do don vi chii tri soan thao
hodc VBQLNB lién quan truc tiép dén chuc nang, nhiém vu cia don vi.

Diéu 14. Thue hig¢n ra soat vin ban quén ly néi by

Nguoi duge phan cong ra soat VBQLNB (sau day viét tit la nguoi ra soat) ¢o trach
nhié¢m:

1. Tién hanh ra soat VBQLNB theo trinh ty nhu sau:
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a) Ra soat theo van ban la can cir phap 1y

- Xac dinh VBQLNB duoc ra soat:

Ngudi ra soat tién hanh xac dinh VBQLNB dugc ra soat, bao cao Trudng don vi
xem xét, quyét dinh.

- Xem xét, danh gia phan can cr ban hanh cia VBQLNB dugc ra soat dé xac dinh
v tap hop diy du van ban 1a cin cir phap ly dé ra sodt theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu
9 cua Quy dinh nay.

- Xem xét, xac dinh hiéu luc cia VBQLNB duoc ra soat:

Cén cir cac truong hop hét hiéu lyc cua VBQLNB quy dinh tai Khoan 1 biéu 10
cua Quy dinh nay, ngudi ra soat xac dinh mot phan hodc toan bd ndi dung cuia VBQLNB
dugc ra soat hét hiéu luc, ly do hét hiéu lye, thoi diém hét hi¢u lyc. VBQLNB duoc xac
dinh con hiéu luc (bao gdbm ca VBQLNB dugc xac dinh hét hiéu luc mot phén) dugc
tiép tuc ra sodt vé thim quyén ban hanh va ndi dung cia VBQLNB.

Truong hop VBQLNB dugc xac dinh hét hiéu luc toan bo hodc mdt phan do khong
con déi twong diéu chinh theo quy dinh tai Piém d Khoan 1 Diéu 10 cua Quy dinh nay
thi ngudi ra sodt thé hién rd noi dung kién nghi bai bo toan bd hodc mot phan VBQLNB
do tai Phiéu ra soat VBQLNB

- Xem xét, ddnh gia vé thim quyén ban hanh VBQLNB dugc ra sot:

Nguoi ra soat xem xét sy phu hop ve tham quyén ban hanh VBQLNB dugc ra
soat (tham quyen vé hinh thirc va tham quyen vé noi dung) voi quy dinh cta vin ban la
cin ctr phép ly dé ra soat. Thim quyen v€ hinh thirc dugc xac dinh theo quy dinh vé hinh
thire (tén loai) VBQLNB thuge thAm quyén ban hanh cia co quan, ngudi co 1ham quyén.
Tham quyén vé ndi dung dugc xéc dinh theo quy dinh vé phéan cong, phén cap, quy dinh
chire niing, nhiém vu, quyén han cu thé cia tirng co' quan, tirng cap timg nganh dbi voi
tirng linh vure.

- Xem x¢t, danh gia vé ndi dung cia VBQLNB dugc ra soat:

Nguoi ra sodt tién hanh xem xét, xéc dinh nhitng ndi dung ctia VBQLNB duge ra
s0at ¢6 quy dinh trai, chdng chéo, mau thuin véi quy dinh cta vin ban la cdn clr phap
ly dé ra soat.

Truong hop céc vén bdn la can ctr phép ly dé ra sodt c6 quy dinh khac nhau ve
cang mét van dé thi ap dung quy dinh cua vdn ban ¢6 hi¢u luc phép Iy cao hon — néu
cac van ban la can ctr phép ly dé ra soat do mét co quan ban hanh ma ¢6 quy dinh khéc
nhau vé ciing mot vén dé thi ap dung vén ban duoc ban hanh sau. Céc truong hop khac
thyc hién theo quy dinh ctia phéap luat hién hanh;

b) Ra soat can cir vao tinh hinh phat trién kinh té - xa hoi

- Xac dinh VBQLNB dugec ra soat:

Nguoi ra soat xdc dinh VBQLNB c¢6 ddi tugng, pham vi diéu chinh lién quan dén
su thay ddi cta tinh hinh kinh té - xa hoi dé ra sot.

- Tap hop vin bén la cin ¢t xdc dinh sy thay d6i cua tinh hinh kinh té - xa héi:

Can cur vao dobi tugng, pham vi diéu chinh cua VBQLNB dugc ra soat ngudi ra
sodt tién hanh tap hop cac thong tin, tai li¢u, van ban khac la cin cr xéc dinh sy thay
doi ctia tinh hinh kinh té - xa héi theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 9 cua Quy dinh nay.

- Xem xét, dbi chiéu noi dung ciia VBQLNB dugc ra soat vai cac thong tin tai li¢u,
van ban 1a can ¢ xac dinh su thay dbi cta tinh hinh kinh té - xa hoi dé xac dinh noi
dung khong con phi hgp ctia VBQLNB dugc ra soét theo quy dinh tai Diéu 11 cua Quy
dinh nay.

2. Lap Phiéu ra soat VBQLNB (theo Mau 1 ban hanh kém theo Quy dinh nay).
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Phiéu ra soat VBQLNB phai ¢6 cdc ndi dung danh gia cia nguoi ra soat vé: Tinh
trang hi¢u luc cia VBQLNB, thim quyén ban hanh VBQLNB dugc ra soat, nhirng ndi
dung cua VBQLNB dugc ra sodt ¢ quy dinh trdi, chong chéo, mau thuan véi quy dinh
cua van ban [a cén cir phap ly dé ra soat hodc khong con phi hop véi tinh hinh phat trién
kinh té - xa hoi; dé xuat huéng xu ly VBQLNB theo céc hinh thire quy dinh tai Diéu 18
va Diéu 19 cua Quy dinh nay (nu co). o

Truong hop két qua ra soat VBQLNB c¢6 noi dung phire tap, nguoi ra soat de xuat
Trudng ban xem xét, t0 chire trao doi, thao ludn hodc lay y kién cia cac co quan, don vi
lién quan d€ hoan thi¢n két qua ra soat VBQLNB.

Phiéu ra soat VBQLNB cfjng dqqc lp trong trudng hop VBQLNB duoc ra soat
khong c6 quy dinh trai, mau thuan, chong chéo véi quy dinh cta vin ban 1a cin ctr phép
ly dé ra soat.

3. Lap Ho so ra soat VBQLNB '

Nguoi ra soat lap Ho so ra soat VBQLNB trinh Trudng don vi xem xét, xir ly két
qua ra soat VBQLNB. Ho so ra sodt VBQLNB bao gom:

a) VBQLNB duoc ra soat;

b) Van ban 1a can cir phap ly dé ra soat; Van ban la cin ot xédc dinh sy thay doi
cua tinh hinh kinh té - xa hoi;

¢) Phiéu ra soat VBQLNB:

d) Bao céo két qua ra soat VBQLNB ctia dom vi trinh Hiéu truéng (hodc Ph@ Hiéu
truong dugc Uy quyén), trong d6 néu 16 ndi dung dénh gia vé hiéu lyc, thaim quyén ban
hanh, nhitng quy dinh tréi, chong chéo, mau thuan cia VBQLNB dugc ra soat véi quy
dinh cta vén ban la can ctr phap 1y dé ra sodt hodc khong con phu hgp vai tinh hinh phat
trién kinh té - xa hdi va kién nghi xu ly;

d) Van ban lay y kién ctia co quan, 6 chire cang lién tich ban hanh VBQLNB duoc
ra soat vé viée xtr ly ket qua ra sodt (doi voi truong hop vin ban lién tich);

¢) Vin ban cta Trudng DPHVL kién nghi co quan ¢6 tham quyén xtr Iy VBQLNB:

g) Céc tai liéu khac c6 lién quan.

Diéu 15. Ly y kién ciia Phong Hanh chinh vé két qui ra sodt viin ban quin
ly ngi b

1. Truéng don vi chi dao viée gui Hb so ra soat VBQLNB ‘léy y kién ctia Phong
Hanh chinh. Y kién cua Phong Hanh chinh phai dugc thé hién bang vin ban, trong do
néu ro ndi dung nhat tri, ndi dung khéng nhat tri hodc y kién khac.

2. Truong don vj chi dao viée nghién ctru gidi trinh, tiép thu y kién cua Phong
Hanh chinh vé két qua ra soat; hoan thién Ho so ra soat VBQLNB, ky Bdo céo két qua
ra soat VBQLNB.

Diéu 16. Trinh Hi¢u trwong (hoic Phé Hi¢u truomg duge iy quyén) xem xét,
xir Iy hodc kien nghj xir Iy két qua ra soat vin ban quan ly ngi b

1. Tru('wpg don vi trinh Ho $O'rd so0at vin ban dé Hiéu trudng (hodc Pho Hiéu trudng
dugc uy quyén) xem xe€t, quyet dinh viée xir ly hgéc kién nghi xtr ly két qua ra soét.

Bdo cdo két qua ra soat VBQLNB trong Ho so ra soat VBQLNB ciing duoc gui
cho Phong Hanh chinh dé theo dbi, tong hop.

2. Phong Hanh chinh 1ap sb theo doi VBQLNB dugc ra soat dé theo ddi viéc ra
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sodt va két qua xir Iy VBQLNB chung ciia Trudng DHVL (theo Mau 2 ban hanh kém
theo Quy dinh nay).

Piéu 17. X4y dung vin ban dé dinh chi viéc thi hanh, bii bo, thay thé, sira doi,
bé sung vian ban quén ly néi by dwge ra soat hodic ban hanh viin ban méi

1. Trén co s6 y kién chi dao cia Hiéu truong (hodc Pho Hi¢u truong duoc uy
quyen) vé két qua ra soat VBQLNB, Trudng don vi dugce phén cong xdy dung vin ban
dé bai bo, thay thé, stra ddi, bd sung VBQLNB dugc ra soat hodc ban hanh vin ban mai
c6 trach nhi¢m xay dyng du thao VBQLNB trinh Hi¢u truéng (hoic Pho Hiéu truong
duoc ty quyén) xem xét, ban hanh theo quy dinh vé soan thao va ban hanh VBQLNB
cua Trucmg DHVL.

2. Phong Hanh chinh ¢6 tréch nhig¢m tong hop, don dbe, theo doi vige xur ly
VBQLNB theo quy dinh vé kiém tra, xtr ly VBQLNB cuia Truong DPHVL.

Piéu 18. Cic hinh thic xir ly van ban quén ly ngi b dwoe ra soat

1. Dinh chi viéc thi hanh mét phan hodac toan bg noi dung VBQLNB dugc ap dung
trong truong hgp VBQLNB duogc ra sodt néu chua duoc sira ddi bd sung bai bo thay thé
kip thoi va tiép tuc thyuc hi¢n thi ¢6 thé giy hau quéa nghiém trong, anh hudng dén loi
ich cia Nha nude, quyén va loi ich hop phap cta co quan, don vi, td chirc ca nhan.

2. Bai bo toan bo hodc mot phan VBQLNB

a) Bai bo toan bg VBQLNB dugc ap dung trong truong hop doi tugng diéu chinh
cua VBQLNB khong con hodc toan by quy dinh cia VBQLNB tréi chong chéo mau
thudn v0i vén ban la can ctr phap ly de ra soat hogc khong con phu hgp véi tinh hinh
phét trién kinh té - xa hoi ma khong can thiét ban hanh vin ban dé thay thé;

b) Bai bo mot phan VBQLNB duoc 4 ap dung trong truong hgp mot phén dbi twong
diéu chinh cua | VBQLNB khong con hodc mét phan noi dung cia VBQLNB trai, chong
chéo, mau thuan voi van ban la cén ct phap ly de ra soat hodc khong con phu hop véi
tinh hinh phat trién kinh té - xa hoi ma khong can thiét ban hanh vin ban dé thay thé
hoic stra doi, bd sung.

3. Thay thé VBQLNB dugc ép dung trong truong hgp toan bj hodc phan 16m noi
dung cia VBQLNB trai, chong chéo, méu thucm v6i van béan la cin cu phap ly dé ra soat
hodc khong con phu hop véi tinh hinh phét trién kinh té - xa hoi.

4. Stra déi, bd sung VBQLNB dugc dp dung trong truong hop mot phan ndi dung
cua VBQLNB trai, (.hong chéo, mau thuan v6i van ban la can cu phép ly dé ra soat hoc
khong con phtt hop véi tinh hinh phit trién kinh té - xa hoi.

5. Ban hanh VBQLNB moi dugce dp dung trong trudng hgp qua ra soat phat hién
¢6 quan h¢ xa hoi can diéu chinh nhung chua c6 trong quy dinh cia VBQLNB dugc ra
soat.

Piéu 19, Xir ly vin ban trong truong hop phat hién vin ban quan Iy ndi bé co
ndi dung trai phap luit tai thoi diém vin ban dwoe ban hanh

Truong hop khi ra soat VBQLNB phat hién c¢6 ndi dung trai phap luat tai thoi diém
VBQLNB dugc ban hanh thi thyc hién vigc kiém tra va xu ly vdn ban theo cac quy dinh
ctia Truong DPHVL vé kiém tra va xir Iy VBQLNB.

Piéu 20. Trach nhiém trong viéc ra soat vin ban quan ly ndi bo

I. Cac don vi c6 trach nhi¢m thuong xuyén ra soét cac VBQLNB do don vi chii tri
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soan thao hodc lién quan tryc tiép dén chie nang, nhiém vu cta don vi va gt két qua ra
soat toi Phong Hanh chinh trude ngay 01 thang 12 hang nim dé tong hop.

2. Phong Hanh chinh chu tri, ph01 hop v6i cac don vi trong viée ra soat VBQLNB
cua Truong DPHVL theo Quy dinh nay.

a) Danh muc tong hop cac VBQLNB thudc déi twong hé théng hoa (theo Miu 3
ban hanh kém theo Quy dinh nay);

b) Danh muc VBQLNB hét hi¢u lyc toan b hodc mot phz“m (theo Mau 4a va Mau
4b ban hanh kém theo Quy dinh nay);

¢) Danh muc VBQLNB con hiéu luc (theo Méau 5 ban hanh kém theo Quy dinh
nay);

d) Danh myuc VBQLNB cén stra doi, bd sung, thay thé hodc ban hanh méi (theo
Mau 6 ban hanh kém theo Quy dinh nay).

Céc VBQLNB trong cac danh muc VBQLNB dugc sap xép theo céc tiéu chi quy
dinh tai Diéu 21 cua Quy dinh nay.
4. Sip xep cac VBQLNB c¢on hi¢u luc thanh Tap hé théng hoa VBQLNB con hiéu
luc
Cac VBQLNB con hiéu luc trong Tap hé théng hoa VBQLNB con hi¢u luc dugc
sip xép theo céc tidu chi quy dinh tai Piéu 21 cua Quy dinh nay.
5. Guri Phong Hanh chinh két qua hé théng hoa VBQLNB gom cac danh muc
VBQLNB va Tap hé théng hoa VBQLNB con hi¢u lyc dé klem tra, tong hgp trinh Hiéu
truong (hodc Pho Hiéu trudng duge ty quyén) xem xét, quyét dinh.

Piéu 21. Tiéu chi sdp xép viin bén quan ly ngi bg

VBQLNB trong Tép hé thong hoa van ban con hiéu luc va cac danh muc VBQLNB
phai dugc sdp xép theo dong thoi cac tiéu chi sau:

I. Theo linh vire quan ly do Hiéu trudng (hodc Pho Hiéu trudng duge ty quyén)
quyét dinh.

2. Theo thir bac hi¢u lyc cia VBQLNB, thur tu sap xép bt dau tir van ban ¢6 hiéu
luc phép ly cao hon dén vin ban c6 hiéu luc phap ly thap hon.

3. Theo trinh ty thoi gian ban hanh VBQLNB, thir tur sép xép bit dau tr viin ban
duoc ban hanh trude dén vin ban dugc ban hanh sau.

4. Céc tiéu chi khac phu hop véi yéu ciu cuia cong tac quan ly.
Piéu 22. Trich nhi¢m cia Phong Hanh chinh trong vi¢c hé théng héa vin ban

Trén co s& xem xét két qua hé thong hoa VBQLNB do cac don vi giri dén, Phong
Hanh chinh c¢6 trach nhiém;

I. Lam dau méi hé thdng hod toan b VBQLNB lién quan dén linh vuc thude pham
vi quan ly cua Truong DHVL.

2. Tong hgp danh muc céc VBQLNB con hiéu luc, hét hi¢u lyc thi hanh, bj bi bo,
huy bo hoic thay thé béi vin ban khéc.

3. Trinh Hiéu trudng (hodc Pho Hiéu trudng duge ty quyen) ky Quyét dinh ban
hanh danh muc cac VBQLNB do Truong DPHVL ban hanh hét hiéu Iuc thi hanh, bi bai
bo, hiy bo hoic thay thé bai vin ban khéc. Danh muc nay phai dugc thong bao cho céc
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don vi trong pham vi quéan Iy ctia Truong PHVL va déng tdi trén Website cua Trudng.

HE THONG HOA VABIgu];iN QUAN LY NOI BO

Piéu 23. Cac hinh thire hé thong ho4 vin ban quén ly ngi b

1. H¢ thong hod theo dinh ky.

2. H¢ théng ho4 khi xay dung, ban hanh VBQLNB mJi.

3. He théng héa theo yéu ciu cua co quan, ngudi ¢ thim quyén.

Diéu 24. N§i dung hé théng héa viin ban quan Iy ndi bd

Noi dung h¢ thong hoa VBQLNB bao gdm:

1. Tap hop cac VBQLNB thuge dbi twong, pham vi hé théng hoa.

2, Kié’m tra lai lfét qué ra sodt VBQLNB thudc doi tugng, pham vi hé théng hoa
(sau day viet tat la kiém tra lai két qua ra soat) va ra sodt bo sung.

3. Sép xép cac VBQLNB con hi¢u lyc theo cac tiéu chi da duoc xac dinh.

4. Cong bd cac danh muc VBQLNB va Tép hé théng héa VBQLNB con hiéu lyec.

Piéu 25. Trinh tu hé thong héa viin bén quan ly ngi bg

Céc don vi'tién hanh hé théng héa VBQLNB do don vi chu tri soan thao hodc lién
quan tryc tiép dén chirc nang, nhi¢ém vu cia don vi theo trinh tu nhu sau:

I. Tap hop cac VBQLNB va két qua ra soat cic VBQLNB thude déi tuong pham
vi h¢ thong hoa.

a) VBQLNB thudc dbi tuong, pham vi hé théng hoéa phai dugc tap hgp theo ngudn
VBQLNB quy dinh tai Diéu 5 cta Quy dinh nay.

VBQLNB thudc dbi tugng, pham vi hé thf)ng hoa bao gém cac VBQLNB trong
Tap hé thong hoa VBQLNB cua ky hé thong hoa trude da duge ra sodt xac dinh con
higu lye; cic VBQLNB dugce ban hanh trong ky hé théng héa hién tai da duge ra soat
xac dinh con hiéu luc:

b) Két qua ra soat VBQLNB thudc déi twong, pham vi hé théng héa dugc tap hop
tir co s& di liu ra sodt, h¢ thong héa VBQLNB quy dinh tai Van ban nay.

2. Kiém tra lai két qua ra soat VBQLNB va ra soat b6 sung

a) Kiém tra lai két qué ra soat

Két qua ra sodt céc VBQLNB thugc doi tugng hé thf)ng hoa phai dugc kiém tra lai
dé€ bao dam tinh chinh xac vé hiéu luyc cia VBQLNB tinh dén thoi diém h¢ thong hoa;

b) Ra so4t bo sung

Trong trudng hop két qua ra soat VBQLNB khong cdp nhét tinh trang phap ly cua
VBQLNB hoic phat hi¢n VBQLNB chua duge ra sodt theo quy dinh thi co quan, nguoi
¢o tham quyen ra soat phai tién hanh ra soat ngay theo quy dinh tai Van ban nay.

3. Lap cac danh muc VBQLNB

& Téng hop danh muc VBQLNB con hiéu luc nhung trong d6 c6 nhitng quy dinh
can dugc stra doi, bé sung hoidc bai bo, hiuy bé; danh muc céc linh vuc can ban hanh
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VBQLNB, dé xuit cac don vi ch tri xdy dung vin ban stra doi, bd sung hodc ban hanh
mai, trinh Hi¢u trudng (hodc Pho Hiéu truong dugce iy quyén) phé duyét.

5. Binh ky 02 ndm, cong bd Tap hé théng hoa VBQLNB con hiéu luc va cic danh
muc VBQLNB.

~ Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 26. Trach nhiém thi hanh

1. Phong Hanh chinh c6 trach nhiém gitip Hiéu truong kiém tra, giam sat viéc thuc
hién Quy dinh nay.

2. Cac Phong chire néng, cac Khoa chuyén mon, cac Trung tdm thudc Trudng
DHVL c¢6 trach nhiém to chirc trién khai thuc hién Quy dinh nay.

Piéu 27. Khen thuéng va xir ly vi pham

Céc co quan, don vi, to chirc, ca nhan ¢6 thanh tich xuét sic trong cong tac ra soat,
h¢ théng héa VBQLNB dugc xét khen thuong theo quy dinh. Néu ¢6 hanh vi vi pham
Quy dinh nay, tuy theo tinh chat, mic d§ vi pham s& bj xir ly theo quy dinh ctia phap
ludt, B§ Gido duc va Pao tao va Truong DPHVL.

Diéu 28. Hiéu lye thi hanh

Quy dinh nay c6 hi¢u luc ké tir ngay ky Quyet dinh ban hanh.

Trong qua trinh trién khai thyuc hién, néu c6 van dé phat sinh hodc kho khan, vudng
mac, dé nghi kip thoi phén anh vé Phong Hanh chinh dé tong hop trinh Hiéu trudng xem
xét, quyét dinh./.

KT HIEU TRUO'NG
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