CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAMMẫu số: 01

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

[bookmark: _Toc508034858]ĐƠN XIN ĐI ĐÀO TẠO, BỒI DƯỠNG
(HOẶC DỰ THI)	(1)
	Kính gửi:	- Hiệu trưởng Trường Đại học Văn Lang
		- Trưởng phòng Tổng hợp
	-	(2)
Họ và tên:	
Ngày tháng năm sinh:	
Chức danh, chức vụ:	
Đơn vị công tác:	
Trình độ đại học:	chuyên ngành:	
Trình độ thạc sĩ (nếu có):	chuyên ngành:	
Thực hiện chủ trương của Trường về việc nâng cao trình độ cho cán bộ, giảng viên, nhân viên đáp ứng yêu cầu phát triển của Nhà trường, tôi thấy mình có đủ điều kiện để tham gia đi đào tạo, bồi dưỡng (hoặc dự thi)	
Chuyên ngành (hoặc nội dung bồi dưỡng):	
Tại cơ sở đào tạo:	
Liên kết với nước ngoài (nếu có):	
Thời gian học (trong giờ, ngoài giờ hành chính):	
Nguồn kinh phí:	
Tôi làm đơn này kính đề nghị Nhà trường tạo điều kiện cho tôi được đi đào tạo, bồi dưỡng (hoặc tham gia dự thi).
Nếu được cử đi đào tạo, bồi dưỡng (hoặc tham gia dự thi) tôi xin chấp hành mọi quy định của Nhà trường.
				……………………., ngày……….tháng…..…năm………
HIỆU TRƯỞNG	PHÒNG TỔNG HỢP	TRƯỞNG ĐƠN VỊ	NGƯỜI LÀM ĐƠN
	(ký, họ tên)	(ký, họ tên)	(ký, họ tên)	(ký, họ tên)



Ghi chú:
(1) Ghi rõ đi bồi dưỡng chương trình nào; đi dự thi hoặc đi học cao học, nghiên cứu sinh
(2) Ghi rõ tên đơn vị trực tiếp quản lý


CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAMMẫu số: 02

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
BẢN CAM KẾT
THỰC HIỆN NGHĨA VỤ CỦA CÁN BỘ, GIẢNG VIÊN, NHÂN VIÊN 
ĐƯỢC CỬ ĐI ĐÀO TẠO, BỒI DƯỠNG
Tôi là:	Sinh ngày:	
Số CMND/CCCD:	Cấp ngày:	Nơi cấp:……............
Nơi đăng ký hộ khẩu thường trú:	
Nơi ở hiện nay:	
Điện thoại:	Email:	
Là cán bộ, giảng viên, nhân viên đơn vị:	
Được Trường Đại học Văn Lang cử đi tham dự khóa đào tạo, bồi dưỡng:	
		
Ngành học:	
Chuyên ngành:	
Thời gian: từ ngày.........tháng.......năm...........đến ngày........tháng…......năm ............
Tại:	
Mức học phí (dự kiến):	
Tên cơ sở đào tạo, bồi dưỡng:	
Nguồn tài chính cho khóa học:	
Chi phí cho toàn bộ khóa học:	
Họ tên người liên lạc trong trường hợp cần thiết:	
· Quan hệ với người được cử đi đào tạo, bồi dưỡng:	
· Điện thoại:	
· Địa chỉ:	
Sau khi tìm hiểu Quy định về đào tạo, bồi dưỡng cán bộ, giảng viên, nhân viên Trường Đại học Văn Lang ban hành kèm theo Quyết định số…...../QĐ-ĐHVL ngày ...../...../ ....... của Hiệu trưởng Trường Đại học Văn Lang và các quy định khác của Nhà nước, tôi xin cam kết thực hiện đầy đủ nghĩa vụ của cán bộ, giảng viên, nhân viên được cử đi đào tạo, bồi dưỡng, cụ thể như sau:
1. Chấp hành đầy đủ mọi quy định của cơ sở đào tạo, các quy định của pháp luật có liên quan và quy định của Trường Đại học Văn Lang. Hoàn thành khóa học đúng thời hạn, trở về làm việc tại Trường Đại học Văn Lang theo sự phân công, bố trí của Trường Đại học Văn Lang.
2. Cam kết làm việc lâu dài tại Trường Đại học Văn Lang sau khi hoàn thành khóa học. Trong mọi trường hợp, vì bất cứ lý do gì tôi phải làm việc ít nhất gấp 2 lần thời gian khóa đào tạo, bồi dưỡng (kể cả thời gian kéo dài) tại Trường Đại học Văn Lang mới được chuyển công tác.
3. Nếu không thực hiện hoặc thực hiện không đúng và không đầy đủ các cam kết trên thì tôi phải bồi hoàn chi phí của khóa học và Trường Đại học Văn Lang có quyền thực hiện các biện pháp sau:
· Xử lý buộc thôi việc;
· Yêu cầu bồi hoàn chi phí đào tạo theo quy định của Nhà trường;
· Giữ lại hồ sơ gốc, sổ bảo hiểm, không xác nhận giấy tờ cần thiết khác hoặc yêu cầu toà án giải quyết nếu chưa thực hiện xong nghĩa vụ đền bù chi phí đào tạo;
· Thông báo tới các cơ quan có liên quan để phối hợp giải quyết, bao gồm: Cơ quan làm việc mới, cơ quan làm việc nước ngoài có liên quan.
Tôi cam đoan đã đọc kỹ, hiểu đầy đủ nội dung của cam kết và ký vào bản cam kết. Nếu thực hiện sai, tôi xin chịu hoàn toàn trách nhiệm trước Trường Đại học Văn Lang và pháp luật.
Cam kết được lập thành 03 bản: 01 bản được lưu tại đơn vị trực tiếp quản lý; 01 bản lưu giữ trong hồ sơ nhân sự do phòng Tổng hợp quản lý và 01 bản do người cam kết giữ.
………….…….…., ngày……….tháng………năm……....
	HIỆU TRƯỞNG	PHÒNG TỔNG HỢP	TRƯỞNG ĐƠN VỊ	NGƯỜI LÀM ĐƠN
	(ký, họ tên)	(ký, họ tên)	(ký, họ tên)	(ký, họ tên)
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