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Piéu 1. Giai thich tir ngi

Chwong 1. Nhitng Quy dinh chung

Trong Quy ché ndy, cc thuat ngft chinh duge dinh nghfa nhu sau:
1.  “VLU” la Trudng Dai hoc Vin Lang.

2. “Hbi ddng nhan sy & Tuyén dyng” 13 Héi déng do Hoi ddng q

uan trj Trudng Pai hoc Vin

Lang quyét dinh thanh 14p, c¢6 cic nhiém vy quyén han theo quyét dinh s6 47/QD/VL-HPQT
ngay 24/10/2018 va cic nhiém vy, quyén han theo Quy ché nay.

3. “T chirc/don vi lién quan® 13 céc t chirc, don vi c6 phén vén gop/ch phan (kiém soét) ctia
Trudng Pai hoc Viin Lang.

4. “Khung phé duydt” dugc xdy dyng dya trén md hinh D& xult - Phé duyét - Tham vén - Thong
bdo (RACI). Céc nguyén tic cia mb hinh RACI duge mod ta theo bang dudi day:

S,

Mguyén tac chung

"'qu

Bén d& xuft 13 bén khéi xudng dua vAn dé Ién cép co thim

Bén cd trach nhigm A 4k ra o ] N s ak o L
. : quyén de phé duygt. Khi duge yéu cdu, bén dé xuét nén dam
(R); D xuit “g%—xﬁ—gt dméét\"én dé bao rang cdc bén lién zuan duge héi y kién trude khi dira vén
phE duyet. 42 18n bén phé duyét d& ra quyét dinh.
Bén chiju trach Phé duyét tht ¢ che van d& bai mdt bén co thim quyén duy nhAt,
2 | {A): Phé duy&t | nhiém phé duyét Tat ca cée tai li§u lién quan bd sung thdng tin cho 48 xuit s&
mot van dé, dugc trinh 1én bén phé duyét dé xem xét.

3 | (©); Tham vén

Bén phai dugc tham
vén truée khi phé
duyét mft vén da.

Cée bén c6 niing lyc chuyén mén phlt hep cn phai drgc tham
vén dé dua ra ¥ kién v vAn d& ndy trudc khi phé duyét. Tron
nhitng trudmg hgp ¢4 sy khéac biét vé quan diém gitra bén d%
xufit va bén dugc tham vdn, van d& vin dugce dua ra cho bén phé
duyét dé xem xét. Trong trudng hgp d6, bén phé duyét cin xem
xét quan diém va 1y ludn cua ca hai bén truée khi dua ra quyét
dinh v& vigc ¢6 chip thugn vAn dé hay khong.

4 | (I} Théng béo

Bén dugc thong bdo
vé mot vén & da
dugc chdp thuan.

Cac bén lién quan céin phéi dugc thong bso vé nhitng vén dé
chinh sau khi ni dung d& xult da dugc chép thusn.

Chudi sy kién duge dién ra ding theo thir tw ting din véi (1) 12 dai dién cho sy bt ddu va bit ky sb
n&o I6n hon (1) 14 dai dién cho budc lién tuc tiép theo (2,3,4,5 . . .). Tht ci chc bén dé xuét s& chiu
trach nhiém d& xuét vén d& véi bén phé duyét, va bén phé duyét s& chiu trach nhiém cudi cling vé quyét

dinh dugc thye hign,




Vi dh

Khung phé duyét
MDOY | HDNS | GDNS | GD
Chinh séch nhin su (luong, C3 AS R4 RI C2
thuéng, phy cép, phic lgi ..
cita VLU & Pon vj lién quan
Giai thich:

Budc 1 GBNS Rl Bén dé xudt déu tién.
Buéc 2 GBTC c2 Bén tham vén diu tién, sau khi ¢d ¥ kién d& xufit cia R1
Bude 3 BGH/BGP ¢3 Bén tham vén thir hai, sau khi c6 ¥ kién tham vin ciia C2.

Bén dé xudt thi hai sau khi nhin duoc yéu cdu ciia R1 vA
Butc 4 HDNS Ré c6 tham khao v kién tham vén ciia C2, C3.

Bén phé duyét theo yéu ciu clia R1, R4 vi ¢6 tham khdo ¥
Budc 5 HDBQT A5 kién tham vén ciia €2, €3. Chu tich HDPQT s& chiju tréch

nhiém vé quyét dinh phé duyét,

Pidu 2. Muc dich ciaa Quy ché

1. Quy ché ndy dugc ban hanh nhim théng nhét nhing nguyén tic, phan cAp v& quéan 1y nhin s,
dam béo viée terc thi ché dg, chinh séch quédn 1y nhén su, ddm béo tudn thi theo cée quy dinh
clia phép ludt, ddng thoi phit hop véi chinh sach chung va lam co s& cho qua trinh t6 chirc the
hién nhiém vy hoat déng ciia VLU.

2. DPam bio viéc quan Iy nhin sy VLU mang lai higu qué t6i wu v& kinh t& va tang tinh canh tranh
cho VLU.

3. Dam bao viéc hd trg quan Iy nhan sy gitta VLU véi céc t& chic/don vi lién quan.
4. Quan hé lam viéc gitia VLU véi céc td chirc/don vi lign quan.

5 Thiét lap céc tiéu chudn kiém tra, bso céo i thiéu do VLU quy dinh dé bio dam c4c chinh sich
nhan sy dugc thuc thi.

6.  Dam bao tinh théng nhét trong viéc quan 1y nhén sy, phin cdp thim quyén v& nhan sy tai VLU
va cdc don vi lién quan. Trudng hop cic quy dinh, quy chg) cd lién quan ciia VLU & céc tb
chirc/don vi lién quan dd dugc ban hanh trude khi ¢é Quy ché nay thi cdc quy ché, quy dinh co
VLU & tb chirc/don vi lién quan d6 phai dugc diéu chinh lai cho phta hop v6i Quy ché n
Trudmg hc;rp chc quy dinh, quy ché di dugc ban hanh trude quy ché nay cia VLU &cacd vj
lién quan ¢6 ndi dung khéng phit hop, méu thudn VO’! quy ché nay thi cic quy dinh d6 kh" gcé
higu luc, bi bi bo tir ngay ¢6 hidu luc ciia Quy ché nay.
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Pidu 3, Pham vi didu chinh va dbi twgng 4p dung

1.

Pham vi diéu chinh:

a.  Quy ché nay quy dinh v& cong tdc quan 1y nhan su chia VLU; phén cp vé quan 1y nhén sy;
qua.n hé lam viéc gitra Ho1 dong Nhin su & tuyén dung v6i Ban Gidm hiéu, Ban Glém dée,
cdc Khoa va cdc phong ban/don vj cia VLU; quén 1y nhan sy gitra VLU véi céc td chirc/don
vi lién quan nham bao dam cho hoat ddng quan 1y nhan sy ctia VLU dugc tuén thil, c6 higu
qua va phit hop véi ce quy dinh ctia phép ludt, cy thé:
= Coché gidm sat va béo cdo gitra VLU va céc tb chirc/don vj lién quan.

*  L4p va quan ly ké hoach va ngdn sach nhén sy.

= Téi co chu nhan sy

» Tuyén dung, d4o tao, luan chuyén nhén vién,

= D& bat, thing chic, ky luat v sa thai nhan vién

=  Xay dung, trién khai tidu chudn, hé thémg danh gié nhén vién

= Xéy dung, trién khai ché d¢ luvong, thudng, chinh séch dai ngd nhén vién.
» Chc co ché, chinh sich nhan sy khic,

b. Quy dmh cu thé viée phan cap quyén va trich nhiém trong quan 1y nhén sy, phu hop vai
quy ché hoat déng ciia Hoi dong nhin sy & tuyén dung va nhitng quy dinh phép luat cé
lién quan.

2. Dbitugng p dung:

8. Ban Gidm hiéu, Ban Giam doc tht ca céc khoa va cic phong ban, can bg, nhan vién VLU
va cdc don vi lién quan ¢ tréch nhiém tuéin thi nghiém tic va thuc hign ddy du céc ndi
dung ctia Quy ché nay khi tién hanh céng viéc.

b. Thtca cictd chirc/don vi lién quan cia VLU ngoai viéc thuc thi quy ché nay s€ ¢6 nhiing
quy dinh va dy quyén dc thu riéng biét cho phi hop véi hoat djng cua don vi minh nhung
phai phii hgp v&i quy ché ndy.

¢.  Quy ché nay duge théng bio dén tit ca céc khoa vi cic phong ban. Ban Bléu hanh cac don

vx/té chiic 1ién quan, Trudng Khoa, Truéng Phong Ban phél dam bao rang tit ¢4 nhén vién
¢é lién quan déu biét va nfm viing cac quy dinh tai Quy ché nay.

Pitu 4. Cac tir vist it

1 |BGH | Ban giam hiu (Higu truémg) hodc Pho Hiéu Trudéng duge Uy quyén.

2 |BGP Ban giam dbc (Giam déc didu hanh) hodc ngudt duge Gy quyén.

3 | upNs Hoi dbng nhan sy & tuyén dung (Ch tich Hoi ddng nhén sy & tuyén
dung) hodc nguoi duge 4y quyén,

4 GDI‘:S Giam dbc nhén sy holic ngudi duge Gy quyén

5 PTNS Phuy trach nhin sy (VLU, Pon vi lién quan) hodc ngudi duge Uy quyé .
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Piéu 5.

GDbTC

HDQT

Truomg Pai Hoc Vin Lang

Cac quy dinh v& tuyén dung, luan chuyén nhén vién d8i véi VLU, cdc don vi / td

chire lién guan VLU

Ké hoach nhin sy hang nim cia
VLU & Bon vij lién quan

R3

RI

Giam dbc tai chinh hodc ngudi duge ty quyén.

AT

R6

C4

Héi dong Quén trj (Chu tich Hoi ddng quan tri) hofic Phé Chu tich
HDQT dugce ty quyén.

Cs

Tuyén dung nhén vién tai VLU &
Bon vi lién quan (Ngoai trir cip
quan ly: trudéng b§ mén;
trudng, phé khoa; trudng phd
phong tri 1&n)

Rl

AS

C4

16

Tuyén dyng cép quan 1y tai VLU
& Don vi lién quan: trudmg bd
mén; trudng, phé khoa; trudng
phé phang tri 1én

Rl

AS

R4

C3

I6

Luin chuyén nhén vién tai VLU
& Bon vj lién quan (Ngogi trir
cip quin ly: truémg b§ mon;
trwdng, phoé khea; trudng phé
phong tré Lén)

RI

AS

C4

16

Ludn chuyén cip quan ly tai VLU
& Bon vi lién quan: trudéng b
man; trudng, phé khos; trudng
phé phdng tré 1€n

R}

AS

R4

C3

16

Ghi chii: GDNS phai giri kém béo cdo riéng (sau khi ldy ¥ kién clia cdc bén lién quan e
nhiing trudmng hop dic biét dé xin phé duyét tir HDNS hoac HPQT.
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Pé bat, théng béc (ngach) nhin
vién tai VLU & Pon vi lién
quan (Ngoai trir cAp quén Iy:
trwéng, phé b mén hojc
twong duong; trudng, phé
khoa; trwéng, phé phong tré
1én)

R3

Rl

AS

C4

Didu 6. Céc quy dinh v& vén hanh nhin sy d6i v6i VLU, cic don v/t chic lién quan VLU

16

Dé bat, thang chirc (bic) clp
qudn Iy tai VLU & Bon vj lién
quan: trudng, phé b{ mén
hofic tuong dueng; trudng,
phé khoa; truéng, phd phong
trdr 18n

RI

A5

R4

I6

Chém dit HDLD 46i véi nhén
vién tai VLU & DPon vi lién
quan (Ngoai tric cﬁp quén Iy:
trudng, phé b§ mdn hoiic
twong dwong; trwdng, phd
khoa; trudng, phd phong tré
lén)

Rl

A5

C4

16

Chém dit HDLD déi véi cép
qudn ly tai VLU & DPon vi lién
quan: trutng, phé b) mén
hofic tuong dwomg; trudng,
phd khoa; trudng, phé phang
try lén

Rl

AS

R4

C3

I6

Xir Iy ky luéit d6i véi nhén vién
tai VLU & Don vi lién quan
(Ngogi trir chp quin Iy:
trwdong, phé b§ mén hoiic
twong dwong; trudng, phé
khoa; trudmg, phd phong tré
1én)

RI

AS

C4

16

Xir ly ky ludt dbi véi cdp quan
1y tai VLU & Pon vi lién quan:
trudmg, phé by mén hojic
twong duong; trudmg, phé
khoa; trudag, phé phong trd
lén

RI

AS

R4

C3

1o




Ghi chi: GDNS phai giri kém bdo cdo riéng (sau khi ly ¥ kién cia céc bén lién quan) vé
nhitng trrdng hop dic biét dé xin phé duyét tir HDNS hodc HPQT.

A - . A . - A . - A s
Pieu 7. Cic quy dinh vé chinh sdch nhan sy, dinh gid nlin vién

Khung phé duyet o
S ——— . .
B Khon/Bi

BGD }’i}{'ﬁ - HDOT

Chinh séch nhdn sy (luong,
1 | thuéng, phu cAp, phic lyi . . . cla C3 A3 R4 kI C2
VLU & Bon vj lién quan

Chinh sdch déo tac nhin vién bén
2 | ngodi cha VLU & Don vj lién C3 AS R4 R1 c2
quan?

Xy dyng tiéu chudn, hé théng
3 | ddnh gid nhan vién cia VLU & R2 RI? A6 RS R3 C4
Pon vj lién quan

Pinh gid nhin vién dinh ki tai
VLU & Pon vj lién quan {(Ngoai
4 |tric cp quin Ij: trwémg by | R3 R2 R1 AS c4 16
mon; truéng, phoé khoa; truéng
phd phong trd 1én)

Dianh gi4 cip quan 1y dinh ky tai
5 VLU & Pon vi lién quan: trudng

4
b§ mon; trudng, phé khoa; R2 RI AS R4 €3 16
trudng phé phong tré 1én
Piéu chinh luong dinh kY tai 5
6 VLU & don vj lién guan R2 RI A RS <3 C4
Pitu chinh luong theo d& xuét
7 | ddc biét tai VLU & don vj lién R3 R2 R1 A6 C4 Cs

quan

Ghi chii: GDNS phai giri kém béo cdo riéng (sau khi ldy ¥ kién clia cdc bén lién quan) vé
nhifng truong hop dic biét dé xin phé duyét tir HDNS hoiic HDQT.

1 Trwde d6 dugc & xuat va tham van cta PTNS tai VLU va céac Bon vij lién quan

2 Givi nhan vién di hog hodc thué cac Bon vi bén ngoai dé dao tao cho nhan vién

3 Trwde d6 uge & xust va tham van cla Triedng Khoa, tredng cac phong ban lién quan tal VLU va céc Bo
vi lien quan

4 Sau bwdc ty danh gia, PTNS s& kidm tra cac thdng tin lién quan dén nhan s va khdi tao yéu cau dén
BGH/BGHD
5 Da trén két qua danh gia, ngén sach tang lwong hing ndm, PTNS sé khdi tao yéu clu didu chinh  ong




Pidu 8. Cic loai bdo cdo ciia VLU & don vi lién quan cén thong qua Hji ddng nhan sy & tuyén
dung

Céc loai bio cdo cia VLU & cac don vi lién quan phai thong qua Hgi ddng nhan sy & tuyén dung bao
A
gom:

11 gjﬁg‘:‘ig;g'g;f “‘)‘h hinhvhnsy (Tuyén oo 04 hangthing  Banmdm  PTNS FIDNS, GO NS,
12 Béo cdo thng hop chi phi nhan sy Nedy o4 hing théng Bin méin PTNS HBNGS*’)% NS,
1.3 Bio cho dinh gis nhin vién (néu ¢6) Ngdy 04 hing thing Béan mém PTNS HENS, GDNS
L4 Bao cdo luong (hang luang ehi 10 Ngiy 04 hing thing Ban mém PTNS HDNS, GBHNS
11 - Bio cdo ndm o -
2.1  Bio cho thug hop tinb hinh nhin sy t31g"r:géy saungiykétthic o a0 pNs g%g o
22 :ﬁé; céo két qua dénh gid nhan vién hang ig ﬂl]lgéy sau ngdy két thic Bin mém PTNS I-cl;%%g, I—égﬁg,
23 Béo céo khen thuéng nhin vitn hing nam 2 188 S8 8L Ktthic  py4m PINS HG%%§ o
2.4  Bfo cdo ting luong Théng 12 hing um Ban mém PTNS Hc;g%; Ié%?g’

Chwong I1. Piéu khoan thi hanh

Pidu 9. Hiéu lye thi hanh
Quy ché ndy ¢6 higu lyc tir ngay | thang O4nim 2014.

Pidu 10. Xir Iy vi pham.
Quy ché nay 4p dung trong pham vi todn VLU va céc don vj lién quan.

Bét cir cén bg, cOng nhin vién ndo ciia VLU va céc don vi lién quan vi pham Quy ché nay thi tiy mirc
d6 vi pham s& bj xur Iy theo quy dinh cta VLU va theo quy dinh ctia phap [uat.

Pidu 11, Sira d6i, bd sung

Viée sira d6i, b sung Quy ché nay do Chi: tich Hoi déng nhén sy & tuyén dung Trudng Dai hoc  an
Lang quyét dinh.




Piéu 12. T6 chire thwe hién

Nhiing vin d& chua dugc quy dinh trong Quy ché hoat dong Hoi ddng nhén su & tuyen dung nay
thi duge thue hién theo Biu 1¢ VLU, céc quy ché ndi bd khac cia VLU & cac don vi lién quan
nhung phai phil hop v6i Quy ché nay.

B6 phin nhan su ctia VLU & cac don vj lién quan c6 trach nhiém kjém tra, ddn déc cac don vi, ca
nhén trong VLU va céc don vi lién quan tudn thu thue hién Quy ché nay.

Giam dbc tai chinh, Kf":: toan trudng cua VLU va céc don vj lién quan trude khi chi trd luong va céc
khoan lién quan dén vén d& nhan su phai kiém tra viéc tuan th cac quy dinh tai Quy ché nay trude
khi thanh toan.

A CHU TICH HD

QUANG PO

Nei nhan:

HPQT VLU (d béo céo)
BGH, BGD.

Trudng/Phé Khoa, b phén
Cac don vi lién quan.
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