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MOT SO KINH NGHIEM TRONG

CHUAN BI GIAO AN PIEN TU BANG
PHAN MEM MICROSOFT POWERPOINT

Hién nay viéc sl dung
PowerPoint dé giang day & trwong
DHDL Van Lang da va dang dat dwoc
nhirng bwéc tién ngay cang tét dep.
Thuc té cho thdy ky thuat st dung
PowerPoint v&i giang vién (GV) co
nhirtng dac diém riéng so v&i trong
quang cao, bao cao khoa hoc hay
th&i sy, v.v., trong d6 co viéc str dung
Font, Font Color, Fill Color, Graph va
Custom Animation. Qua thyc té st
dung gido an dién t&r giang day cho
cac hé khac nhau & cac trwdong dai
hoc va cao dang, chung tdi xin manh
dan trao d6i mot s kinh nghiém vé
van dé néu trén.

Nhitng van dé cu thé vé ky
thuat soan thao sé dworc trinh bay chi
tiét hon tai ban dang tai trén Mang
Théng tin trwong DHDL Véan Lang.
Do ky thuét in &n va sé trang cé gidi
han, tai bén in nay, BBT da théng
nhét véi tac gia chi trinh bay cac van
dé mang tinh twong déi khai quat.

1. Mét sé kinh nghiém vé font,
size, chon ndi dung, trinh bay tiéu
dé, sé lwong dong trén mét slide

Thwe hién diéu tra xa hoi hoc
véi gan 800 sinh vién (SV) hoc
tap voi bai gidng dién t&r st dung
PowerPoint 2003, sb lvgng SV/ 16p
tr 50 dén 200 nguoi, két qua cho
théy: 95% nguwdi lwa chon cach day

TS. Bui Thanh Quang

hoc trén gidng dwong la: SV co tai
liéu hoc tap 1a phan bai gidng do GV
bién soan, GV giang bai, trinh chiéu
ndi dung; SV theo dbi trén man hinh
két hop ghi khi thdy can thiét hoac
danh d4u nhirng y can trong tai liéu
hoc tap ctia minh (méi trang tai liéu
hoc tap déu c6 khoadng tréng danh
cho ghi chép).

Chuang t6i cho rang “gido &n
dién t&” danh cho viéc dung phd
cap kién thirc noi chung véi gido an
dung giang bai ciua GV trén giang
dwdng c6 nhirng diém khac nhau.
Gi4o an dién tir néi chung la dé dung
cho ca nhan v&di mét man hinh nén
khéng can dung Font Size (c& chir)
I&n, phai han ché téi da va tét nhat
la khéng dwoc viét tat; mau séc st
dung cé thé da dang hon. “Gido an
dién t&” ma giang vién dung giang
bai trén gidang dwong (hay la “Bai
giang dién t&” (BGDT)) thi khong
hoan toan nhw vay.

Font, size, Iwa chon ndi dung,
trinh bay tiéu dé, sé lwong dong trén
mot slide, mau chi, mau nén trong
BGDT lién quan chat ché dén nhau
va tuy thudc vao sbd lwong SV, do
sang cua giang duwdng. Mot tiéu chi
c6 y nghia quan trong trong hiéu qua
giang day la BGDT phai dam bao
cho SV doc dwoc man hinh khi trinh
chiéu tai lop.
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BGDT nén trinh bay bang loai
chir chan phuwong, d& doc, nghiém
tuc. Khoang cach gitra cacdong (Line
spacing) khong nén day qua, khéng
nén thwa qua. Mét sé kinh nghiém
cho thdy nén dé Line spacing la
0,9; khoang cach doan van la 0,2.
Vé&i mot giang duwong nhé, sé luong
tr 60 SV tré xudng, GV c6 thé dung
Font Size 24. V&i lop I&n trén, dudi
180 SV nén dung Font Size 28. Thyc
té cho thdy, voi Iép 200 SV, Font
Size 28, cac SV ngbi xa déu doc tot
(v&i moét man chiéu thich hop).

C& chir trong mot gido an can
théng nhat, khéng nén chd chi to,
ché ch nhd. Khi trinh bay cac bang
(Table), db thi (Chart), biéu db té chirc
(Organization Chart) ciling tranh thu
c& chi¥ nho lai. Co thé chon c& chir
I&én hon véi tiéu dé cta chuong.

Giang duong I6n, sb lwong
SV nhiéu, néu dung c& chi¥r nhé SV
ngdi xa khéng doc dwoc, nhung néu
dung chir qua I&n, ta sé gap nhirng
bat tién va kém hiéu qua:

- Khi in cac Slide phat cho SV
sé& rat tbn gidy, chi phi cao, lang phi.

- Gidm khéi lwong théng tin,
kho trinh bay moét van dé gon trong
mot Slide.

- Qua trinh nhan thirc dodi hoi
phai di dén nhan thic khai quat,
nhan thirc nhitng cai chd yéu, ban
chat cta sy vat, hién twong. Cung
mot van dé, néu co thé trinh bay &
moét Slide v&i nhirng ndi dung co ban
sé& dé nhan th&c hon khi dwoc trinh
bay rai ra & nhiéu Slide do dung Font
Size qua lon.

2. Lwa chon ndi dung cho cac trang:

Kién thirc phai tinh. Trong noi
dung kién thirc hoc tap cé nhirng noi
dung nén biét, can biét, phai biét. Cai
nén biét da co trong sach giao khoa.
Bai giang trén |&p nén tap trung vao
cai can biét, nhat la cai phai biét va
lien hé thuc té. V&i c& chi nhd, GV
thwdng c6 khuynh huwédng dwa nhiéu
ndi dung, thiéu trau chudt, thiéu chon
loc kién thirc co ban.

Cau phai gon. Ngén ngir va van
phong cua sach giao khoa khac véi
ngén ng dién giang trén l&p. Néu
dwa tirng doan nodi dung cla gido
trinh vao cac Slide sé lam cho nguw&i
hoc khé nhan thire. Ta nén cé dong
tr nglv, cAu tao cau, doan mdt cach
don gian. C6 thé viét tat, nhwng phai
dam bao SV doc hiéu dwoc khi GV
trinh bay.

Cac cép tiéu dé nén sap xép
chung vao phan khung gitr chd phia
trén mdi Slide, sé thuan loi cho viéc
trinh bay va cho s tiép thu cta SV
cling nhw khi can thiét 1ap muc luc
tiéu dé& (Summary Slide), giéi thiéu
khai quat khi bat dau mét chwong.

3.Vé sé6 lwong cac dong dé lai trén
man hinh khi trinh chiéu.

Nhiéu dong trén mot Slide khi
trinh chiéu s& kho doc hon so voi
it dong. Néi chung khéng nén dé
nhiéu dong trén mét Slide. Tuy theo
kich ban, khi trinh bay xong mét sé
y, c6 thé cho thoat khdi man hinh
trinh chiéu, ho&c di chuyén doan ndi
dung nam phia dwéi thdp man hinh
[én trén, tranh trwdng hop I&6p dong,
nhirng nguwdi ngdi xa sé vuéng dau
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nhitng ngudi ngdi trvdc nén khong
doc duworc.

Theo kinh nghiém cua chuang toi,
khéng nén thiét ké gido an vaéi hiéu
trng ty dong (Animation Schemes).

4. M6t s6 kinh nghiém vé st dung
mau nén, mau chir

St dung “mau nén” (Fill Color)
trong cac Slide va “mau ch®” (Font
Color) cling c6 tac déng nhéat dinh
t&i hiéu qua day hoc.

Thywc t& cho thdy néu cac may
Projector c6 dé sang dudi 1500
Lumen, dd phan giai thap, cac phong
hoc si* dung anh sang tr&i, khi trinh
chiéu, chr s dung cac mau hién
trén man hinh déu radt m& nhat. Ngay
ca khi cac may chiéu c6 do sang cao
hon 2000 Lumen, néu si dung mau
sac khoéng hop ly, cac chi cling meo,
ngdi xa kho doc dugrc.

S dung mau sac nén lwu y: Tac dong
v&i cdm xuc va nhan thirc do mau sac
mang tinh khach quan. Cé tac gia da
néu: mau den gay cam xuc tiéu cuc,
mau doé la mau cua sirc manh, mau
nau lam gidm s&c séng. mau xanh
dwong gay cam xuc binh tinh v.v."

Mau nén anh hudng dén do kho, dé
khi doc thdong tin cho SV khi ta trinh
chiéu. M6t nén mang téng mau sang
khi ta dwa théng tin dat Ién chung sé
bi chim di, choi mat, khd nhin. Mot
nén nhiéu loai hoa van lam mo noi
dung thiét ké & trén. Mét mau nén
nghiéng vé tdng mau diu, chwa dén
murc téi, khi dwa thong tin véi cac
ch tdng mau sang sé dé doc hon.

Khéng nén sir dung nén mau sang,
nén co tdng mau nhat. Nén s
dung nhirng nén dam nghiéng vé
trung tinh t&c la cac tbng mau pha
cla tam giac 3 mau: mau dé (Red),
xanh (Blue), vang (Yellow). Cac téng
mau nay tao diéu kién cho thiét ké
nodi dung néi trdi, phu hop voi diéu
kién giang day. Thi Iwa chon trong
cac mau nén thiét ké sdn (Design
Templates), chon mau nén Curtain
Call, tiéu d& mau xanh |4 cay twoi
(Bright Green), ndi dung dung ch
mau trédng; va hdi y kién cla 4 lop
véi 195 SV thi 90% doéng y voi lwa
chon nay.

Khéng nén sir dung nhiéu mau chi
trong mot Slide vi né tao cam giac
16n x6n. Tuy nhién phan tiéu dé nén
dé mot mau nao dé dé dé phan biét
vOi ndi dung.

5. M6t s6 kinh nghiém trong so do
hoa ndi dung

Graph toan hoc? la mét phwong
phap khoa hoc c¢6 tinh khai quat cao,
c6 tinh 6n dinh virtng chac da duoc
&ng dung trong nhiéu Iinh vwc khoa
hoc. Khi s dung phai chu trong
trat ty trwdc sau cua dinh va cung
(canh), mau sac, con kich thwéc va
hinh dang khéng c6 y nghia vé noi
dung. S dung Graph trong day hoc,
dac biét trong dung PowerPoint c6
hiéu qua hon han viéc trinh chiéu
don thuan bang ndi dung van ban.
Khi vé Graph Iwu y: Graph phai cé
tén. Tén phai dung véi ndi dung.
Phai nghién cu ndi dung, phac hoa
y twdng thiét ké theo loai Graph nao.
Cé nhiéu cach xay dwng Graph: sl
dung trwc tiép khung biéu dé t6 chirc
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(Organization Chart) cia PowerPoint
hoac tw thiét ké cac Graph.

Nhwoc diém clia cach thir nhét
|& cac mau trinh bay nhiéu khi khéng
dung y db cuda ta, toan bo biéu doé noi
dung xuét hién cung luc, va khoang
trébng gitra cac khung gi®* ché I&n
nén khoéng tan dung dwoc dién tich
dé trinh bay néi dung.
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Graph nhiéu dinh

Graph dbi ximg

Néu tw thiét ké cac Graph,
trwdc hét ta phai phac thao y db trinh
bay. Tuy theo néi dung va y dé trinh
bay ma ta chon loai Graph. Graph cé
hai loai: dinh hwédng va khdng dinh
hwéng. (Xem mot sé dang Graph)

Céc hinh gilr chd thay vao cac
vi tri cGa hinh tron trong céac kiéu
Graph tét nhét 1a bang hinh chir nhat
vi khi trinh bay ndi dung s€ & gon
trong khung.
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Graph khong dinh hudng

Graph dinh hudéng
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Mot sé dang Graph

6. Kinh nghiém trong tao hiéu
trng hoat hinh theo kich ban cua
giang vién.

Lwu y khi ap dung hiéu ng theo
kich ban ca nhan:

a. Bbéi twong dwoc lwa chon
phai xu4t hién hoac ra khdi man hinh
tuan tw theo kich ban.

b. Néu mudn trng doan, dong
van ban hay méi hinh xuét hién riéng

|é thi ta chon riéng ching, sau d6 chon
hiéu rng. Néu mubn cac dong, cac
doan cac dbi twong cung xuét hién
mot 1an thi ta chon ching mét luot.

c. B6i véi cac dbi twong la
Rectangle, Line, Arrow, cac hinh vé v.v.
dé& chung lién két cung biéu hién mot
ndi dung ma khi di chuyén ching cuing
di chuy&n mét 1an, cuing xuét hién mot
lan trong trinh chiéu, ta cé thé x& dung
ky thuat nhém (Group) cac déi twong.
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d. Cac doan van ban nam trén
cung mét I&p nén cta moét Slide,
do vay ta cé thé chon mét sé dong,
doan van ban. Nhwng khi cé cac
Rectangle, Line, Arrow, cac hinh vé
v.v., thi ching nam & I&p nén dang
sau, d& bi che I4p, can x& ly theo
tieng 1&p mot.

7. Két luan: Xay dwng BGDT béng
phadn mém Microsoft PowerPoint 1a
mot trong nhirng bé phan quan trong
hang dau ma viéc déi méi phwong

phap gidng day & trwdng DHDL Van
Lang dang thwc hién. N6 da va dang
thu hut dwoc sy tham gia tich cuc
cta nhiéu giang vién. Tuy nhién né
doi hdi phai day cong nghién clru
sang tao va tu chinh gido an. V¢&i
mot sb suy nghi, kinh nghiém buwéc
dau trinh bay trén, ching téi hy vong
s& gop thém y kién thao luan vé van
dé nay. R4t mong s chi bao cla cac
thay, ¢6 va nhirng nguwdi quan tam.

Tp. HCM, 19-5-2007

' Nguyén Dinh T&, P4 hoa va Multimmedia trong van phong v&i Microsoft
PowerPoint 2000, Nxb. Théng ké, 2004, trang 448-449.
2 Lwu Xuan Mé&i (2000), Ly luan day hoc dai hoc, Nxb. GD. Tr.238.
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Giang vién B0 mon Mac-Lénin, TTHCM

Ban Khoa hoc co ban

dung chuyén mén va xa hoi.

DHDL Vaén Lang.

Tap huan giang vién co hiru dot 1 - 2007

Trong 4 ngay: 19, 21, 22, 23/6/2007, truong DHDL Van Lang da té chic tap
huén dot 1 cho céc can bé quan ly, gidng vién co hitu va cac chuyén vién vé céac noi

Dot téap huan da khai théng nhiéu van dé, xac dinh huéng di cta nha truong
trong thoi gian téi va dinh hinh vé vadn héa chét lwgng Van Lang.

Nhirng néi dung chinh ctda dot tdp huan gém:

1.“Nhirng sw kién Chinh tri — Thé thao tdm c& thé gi6i va Céng tac truyén théng
trong trirong dai hoc” - GS. TSKH. Vi Céng Léap.

2.M6ét s co sé ky thuét Trac nghiém va Po luong thanh qué hoc tép - TS. Vi
Thi Phwong Anh — Trung tdm Khao thi va KDCL gido duc — PHQG TP.HCM.

3.Hwéng dan st dung phan mém TQB trén mang cuc bé - ThS. Nguyén Manh
Cwong — TT Cbéng nghé day hoc — Vién Nghién cteu giao duc — DHSP TP.HCM.

4.Vé cong tac gido vién chi nhiém - TS. Nguyén Diing - Hiéu truwéng Truong
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