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1. MUC PicH

Quy dinh cong tac quan Iy cc hoat dong ding ky, phé duyét va trién khai t0 chirc cac

hdi thao khoa hoc cong nghé cac chp do Truong Pai hoc Vian Lang tb chire.

- Dam bao c4c hd so ludn phi hop va duge luu trlr ding quy dinh cia Nha truong,

2. PHAM VI VA POI TUQNG AP DUNG

2.1 Pham vi ap dung

Quy trinh 4p dung cho viéc td chirc hoi thao khoa hoc cdng nghé cac cép do Khoa/ Bo Mén
ho#ic Truong Pai hoc Van Lang déng cai t6 chrrc bao gbm:

- Céc hdi thao khoa hoc (HTKH) cép trudng;

- Céc héi thao khoa hoc cip quéc té, cp qubc gia, cép B9, nge‘mh, cAp thanh phd,...;

- Céc hdi thdo khoa hoc do cac don vi ngoai trudng phdi hop véi Trudng Pai hoe Van

Lang td chic.

2.2 Poi twong ap dung

Tét ca cac don vi thude Trudong Dai hoe Vin Lang. Cu thé:

Loai hgi thao Pon vi td | Pon vi thwe hién Pon vi hé trg
chirc
HTKH cép Khoa Khoa Khoa Phong HTQT&NCKH
HTKH cdp B6 mon Bomén | Bomoén Phong K& toan
HTKH cép truomg Truong | Phong HTQT&NCKH | Phong Ké toan
Céc Khoa Cac Khoa
Pon vi duoc giao nhiém | Céc don vi dugc giao
vu nhiém vu
HTKH chp qudc té, cép | Truong | Phong HTQT&NCKH | Phong K& toén
quoc gia, cdp BO, Céc Khoa Céc Khoa
nganh, cap thanh pho,...
Pon vi dugc giao | Céc don vi dugc giao
nhiém vu nhiém vu

/. e @O = \C W\

'/



TRUONG PAI HQC VAN LANG | Ma hiéu: QTPQT.03
< LAn ban hanh: 01
QUY TRINH Ngay hiéu luc:31/07/2019

a Vﬁ\rﬂflééru'e 1 ¢ A i a 1
QUAN LY TO CHUC HQI THAO Trang: 6/19

KHOA HQC CONG NGHE

3. TAI LIEU THAM KHAO

Quyét dinh s6 70/2014/QD-TTg ngay 10 théang 12 ndm 2014 cua Thu tuéng Chinh phu
vé viéc ban hanh Diéu 1é truong dai hoc;

Thong tw 14/2014/TT-BKHCN ngay 11 thang 06 ndm 2014 cua By Khoa hoc va Cdng
nghé quy dinh vé viéc thu thép, ding ky, luu gitt va céng b thong tin vé nhiém vu khoa
hoc va cong nghg;

Thong tu sb 22/2011/TT-BGDDT ngay 30 thang 05 nam 2011 cua Bo trudng Bo Gido
duc va Pao tao vé viéc quy dinh vé hoat dong khoa hoc va céng nghé trong céc co s6
gi4o duc dai hoc;

Quyét dinh sé 71/TTg ngay 27 thang 01 n#m 1995 ctia Thi twéng Chinh phu vé viéc
thanh 14p Truong Pai hoc Vin Lang va Quyét dinh sb 1755/QP-TTg ngay 14 thang 10
nim 2015 cua Thu tuéng Chinh pht vé viée chuyén dbdi loai hinh cta Trudng Pai hoc
Vin Lang;

Quyét dinh sé 347/QD-DHVL ngay 07 théang 08 nim 2017 vé& ban hanh ké hoach chién
lugc Truong Pai hoc Vin Lang giai doan 2016 - 2020 va tAm nhin dén 2025;

Quyét dinh s 416/QD/VL-KHCN ngay 28 thang 08 nam 2016 ctia Hiéu truéng Trudng
Pai hoc Vin Lang vé viéc quy dinh vé hoi thao khoa hoc va cdng nghé;

Quy ché chi tiéu ndi bo hién hanh cta Truong Pai hoc Vin Lang;

Quy trinh kiém soat thong tin dang van ban ciia Truong Dai hoc Van Lang phat hanh
ngay 22 thang 06 nam 2019.

4. DINH NGHIA VA CAC CHU VIET TAT

4.1 Dinh nghia

Hoi thao/ Hoi nghi khoa hoc 12 mgt hinh thirc sinh hoat khoa hoc dugc td churc dé thao luan
mdt sb vén dé khoa hoc. T6 chire hdi thao khoa hoc bao gdm cac hoat dong: dé xuit, phé
duyét, chuin bi, td chirc va tbng két hoi théo.

4.2 Cac chir viét tit

BGH.: Ban Giam hiéu

BTC: Ban tb chirc

HTKH: Hbi thao khoa hoc

HTQT&NCKT: Hop tac Quéc té va Nghién ctru Khoa hoc

6
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5. NOIDUNG QUY TRINH
5.1 Luu d

TT Trach nhié¢m

Tién trinh

Tai liéu/Biéu miu

lién quan
; Ban Giam hiéu Din.h hudng, xac S
Phong HTQT&NCKH dinh nhu cau em 5.2.
Khoa d& xut Xem 5.2.2
5 xui 0a de xua o
sty Phiéu d& xuft
BM.QT.PQT.03.01)
. Trinh dé xuét td chirc Xem 5.2.3
Phong HTQT&NCKH
¢ Pt HTKH
! Xem 5.2.4

Hoi ddng Quéan tri

Khéng dong y

Phé duyét Két

Quy ché chi tiéu ndi
b6

? Ban Giam hiéu chty truane thic Quyét dinh phé
‘ duyét chi truong
Péng ¥ (BM.QT.POT.03.02)
;| Phong HTQT&NCKH| | Lapiéhogchdchire |<, | Xem 325
DPon vi phoi hop i
K‘héng
‘ dongy Xem 5.2.6
;| Hoi déng Quén Phé duyét i | Quyét dinh phe
Ban Gidm higu Phan cong duyét ké hoach

(BM.QT.PQT.03.03)
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TT Tréach nhiém Tién trinh Tai liéu/Biéu méu
lién quan
Ban Giam hiéu | Xem 5.2.7
g Bl | Chufn bj té chirc HTKH Danh séch céc cong
Don vi phoi hop viée/ ndi dung can
Phong HTQT&NCKH chudn bi
Xem 5.2.8
{ T Y Danh séch cac cong
Ban Giam hiéu viéc/ ndi dung thuc
Khoa Thuc hién hién
8 D  ohéih b _
on vi phot hop Quy ché chi ti€u ndi
Phong HTQT&NCKH bo
Bién ban HTKH
(BM.QT.PQT.03.04)
Ban Giam hiéu Y
Khoa 2 Z
; Tong két HTKH
9 Pon vi phéi hop g Xem 5.2.9
Phong HTQT&NCKH,
Phong HTQT&NCKH
10 | Pon vi phoi hgp Xem 5.2.10
Thu vién
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5.2 Dién giai Iwu do/ mé ta buwée cong viée

5.2.1 Pinh hwéng, xac dinh nhu ciu

Cin ¢t vao nhu céu thuc té, dinh huéng phat trién, BGH dé ra dinh huéng hoat dong
KHCN hoic yéu cdu t& chirc HTKH lién quan dén sy phaét trién clia Nha trudong hodc
phuc vu viéc cai tién cac hoat dong quan ly, giang day va hd trg gidng day cua Truong.

Duwa vao thue té dwoc thu thap qua qud trinh gidng day, tiép xtic véi cac doanh nghiép
va dbi tac; Phong HTQT&NCKH dé xuét,

5.2.2 Pon vi dé xuit

Trudng céac don vi, khoa, b mon @& xuét ké hoach so bd td chirc hoi thao khoa hoc cé'ip
Khoa, cip Truong (BM.QT.PQT.03.01) giri dén phong HTQT&NCKH dé trinh 1én Ban
Giam hiéu.

Thoi gian ndp dé xuét vao ddu mbi hoc ky (thdng 9 va thang 2 hing nam), hoic tdi thiéu
2 tudn trudic khi didn ra hoi thao khoa hoc cdp Bd mén, trude 1 thang ddi véi hoi thao
chp Khoa, trudc 6 thang ddi véi hoi thao cAp Trudng va truée 12 thang déi véi hoi thao
quée té, hoi thao lién két.

5.2.3 Trinh dé xuét té chive HTKH

Phong HTQT&NCKH téng hop va trinh BGH cdc dé xuét t6 chire HTKH.

Phong HTQT&NCKH cé thé tham muwu cho BGH vé kinh phi td chirc dua trén mirc 6
phu hgp cia kinh phi trong dé xuét v6i quy ché chi tiéu ndi bd, va/ hoac ké hoach t6
chire cho phu hgp véi yéu cdu thue té ciia Nha Trudng.

5.2.4 Phé duyét chi trwong
Cin ¢t vao tinh hinh thuc tidn, BGH (d6i véi HTKH cdp Khoa/Bd mén), BGH va Hoi dong
Quén trj (d6i véi HTKH cép Trudng va qudc té) s& xem xét dé:

Phé duyét cho trién khai thue hién (BM.QT.PQT.03.02):

o Khéng can chinh sira ké hoach ciing nhu ndi dung HTKH thi d6i v6i cac HTKH cép
Khoa/ Bd mon sau khi dugec BGH phé duyét cho trién khai thuc hién Budgc 7; déi véi
cac HTHK cép Truong tién hanh Budc 5.

o Yéu ciu thay ddi chi dé va/ hodc ndi dung, va/ hodc ké hoach,... cia HTKH, don vi
dé xuAt tién hanh chinh sira theo yéu ciu va thue hién lai Buée 2.

9
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- Hodc khong df‘)ng y cho thyc hién, don vi dé xuit luu hd so va HTKH khéng duge thuc
hién.
5.2.5 Lap ké hoach t6 chire

- Sau khi dugce Ban Gidm hiéu dé“mg y to chirc hoi thao khoa hoc, Trudng don vi dé xuét
c6 nhiém vu lap ké hoach chi tiét viéc t& chirc HTKH va trinh 1én Phong HTQT&NCKH.

- Khi xay dung ké hoach td chirc hoi nghi, hoi théo can phai 1am ré mot s6 noi dung sau:
+ Muc dich, muc tiéu
+ Chu dé ctia HTKH
+ Noi dung cuia HTKH
+ Thoi gian t6 chirc hoi nghi, hi théo
+ Quy md tb chitc, thanh phan tham du
+ Ban t chtrc va diéu hanh hoi nghi, hdi théo: x4c dinh céc co quan, don vi ding ra truc
tiép thuc hién, cac don vi phéi hop thye hién
+ Phén cong trach nhiém déi véi Ban T6 chitc va céc bd phan lién quan t chire hi nghi,
hoi thao
+ L0 trinh chuén bi cho t& chirc hoi nghi, hdi thao
+ Ngudn kinh phi
+ Cac cong viée khac (néu co).

- Ponvity dé xuét cac don vi phéi hop trong qua trinh 14p ké hoach chuén bi cho hdi thao
khoa hoc nhu Phong Ké toan, Phong Hanh chinh va Quan tri Ngudn nhén luc, van phong
BGH, Phong Tuyén sinh & Truyén thong, Phong Céng nghé Thong tin,...

- K& hoach t& chire HTKH duge giri 1én Phong HTQT&NCKH dé trinh 1én BGH & Hoi
dbng Quan tri.

5.2.6 Phé duyét va phin cong

Héi ddng Quan tri, BGH tién hanh xem xét, danh gi4 tinh kha thi ctia ké hogch t0 chue dé:

- Pbdngy cho thuc hién va phan cong cong tac chudn bi va té chirc dua trén ké hoach &
xuit (BM.QT.POT.03.03): tién hanh Bude 7.

10




TRUONG PAI HQC VAN LANG | M4 hiéu: QT.PQT.03
LAn ban hanh: 01

\9’ VA!\ILANG QUY TRINH Ngay hiéu luc:31/07/2019
P ST | QUAN LY TO CHUC HOI THAO |1 0o
KHOA HQC CONG NGHE |

- Yéu cAu chinh stra, bd sung sau d6 xem xét, phé duyét lai - Quay trd lai Budce 5.
5.2.7 Chuén bj tb chirce HTKH

- Tuy theo sy phén cong ctia BGH ma HTKH c6 thé phan chia thanh céc tiéu ban chia nhé
thanh c4c Ban, cac tiéu ban nhu sau (tuy quy md t6 chire va diéu kién thuc t& ma HTKH
ma ¢6 thé giam céc tiéu ban hay mot tiéu ban c6 thé kiém nhiém nhidu nhiém vu):

(1) Ban Té chttc: chiu trach nhiém 1ap ké hoach, xdy dung chwong trinh, diéu phdi hoat
dong cua céc tiéu ban, chi dao moi hoat dong td chirc hoi thao.

(2) Ban Thu ky: chiu tréch nhiém gtri thdng béo, nhan bai viét, tdng hop va gui bai t0’1 cac
tiu ban ndi dung, thong tin lién lac va thuc hién cic cong viéc Ban td chtrc yéu cau.

(3) Céc tiéu ban ndi dung: duge phén chia theo nhém linh vue chuyén mén (néu can), chiu
trach nhiém ndi dung ctia céc bai viét va phu trach ghi chép, tbng hop ndi dung chwong
trinh hoi nghi trong tiéu ban cia minh.

(4) Tiéu ban tai chinh: chudn bi ngudn kinh phi phuc vu td chire hoi nghi, hoi thao.

(5) Tiéu ban 18 tan, khanh tiét: don tiép dai biéu, b tri chd &n nghi, phuong tién dua don
dai biéu (néu duoc yéu cau).

(6) Tiéu ban ho tro: hd tro céc thi tuc cho khach quéc té dén tham dy HTKH, ho trg trang
thiét bi, k¥ thudt theo yéu cAu, thong tin truyén thong vé HTKH,...

(7) Tiéu ban bao vé: két hop véi cac lye lugng chire nang (néu c6) dam bao an ninh trong
qua trinh t8 chirc hoi nghi, hdi théo.
- Sau khi BGH phé duyét ké hoach tb chirc HTKH, Ban & chirc ra théng béo o chirc
HTKH va kéu goi viét bai. Thong bao nay c6 thé dugc nhic lai theo thoi gian. Trong
thong bo can néu 1§ cac ndi dung sau:

+ Chu dé&/ tén hoi thao

+ N6i dung hoi thdo

+ Thoi gian du kién td chirc

+ Thanh phan tham dy

+ Thoi han gii bai viét, bdo céo tém t4t, bai toan vin, tham ludn

+ Thé 16 bai viét va bai tham luan: gi6i han s6 trang, dinh dang clia bai.

11
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+ Cach thirc nhan bai, cach thic lién lac véi Ban T6 chire
- Céc ndi dung cin chuén bi chinh bao gbm:

+ Chuén bi ky yéu/ tap chi hdi thao: nhan bao cdo, tham luén cua cac c4 nhén va don vi
(Néu khéng dat thi giri tra lai téc gia yéu cAu chinh stra hoic tir chéi khong cho tham
du hdi thao); téng hgp va phén loai; sép Xép, bién tap chinh 161 va hoan thién ban
thao ky yéu/ tap chi hoi thao.

+ Lép dé nghi tam tng dé tam tmg tién phuc vu hoi nghi, hoi thao.

+ Xéy dung chuong trinh, 14p danh sich dai bidu, khach moi, chuén bi thé dai biéu va
tai liéu hdi nghi, hoi thao;

+ Gui gidy moi;

+ Chuén bi hoi trudng, bd tri chd ngéi, am thanh anh sang, trang tri khanh tiét, van
nghé (néu co) ...

+ Chuén bi céc phiéu d4nh gia béo cdo, tham luén tai hoi thao va bién ban hoi thao
(BM.QT.PQT.03.03);

+ Quang ba thong tin hdi thao (néu yéu céu);

+ Chuén bi cac cong tac hau can phuc vu héi thao;

+ Layout khu vye tb chirc, ...

+ Cac hang muc tdi thidu phai chudn bi cho HTKH céc cp duoc trinh bay trong Phu
Juc

5.2.8 Tb chirc hi thao khoa hoc
Hang muc chinh gbm:
- Dén tiép dai biéu;
- Tién hanh hoi thao theo chuong trinh.
5.2.9 Téng két HTKH
- Céc tiéu ban tdng két cong tac hoi thao.
- Hoan tht céc gidy to, thi tuc thanh toan cac muc chi cho hdi théo.
- Gui thu cam on khich moi tham dy HTKH.
12
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- BGH va/ hoic cac don vi tb chirc, phéi hop hop tbng két va rat kinh nghiém qud trinh
thuc hién HTKH.

5.2.10 Luwu trit hd so

Hb so duoc luu & don vi dé xuét, cac don vi phéi hop va thu vién, xem & muc 6 Hb so Ivu

6. HO SO LUU

Tén biéu mAu, tai M3 s6 biéu mau Thoi gian luu .
TT - Lot L A Noi luu
liéu (néu cd) Bin mém [Ban citng
Phiéu dang ky t6 chirc . . | Don vi tb chc,
1 HTKH BM.QT.PQT.03.01 5 ndm | 5 ndm phéi Hop
uyét dinh phé duyét . . Don vi td chtrec,
2 gmychuémgI;{TKﬁ] " | BM.QT.PQT.03.02 | Snim |Snim | oy cp o
Quyét dinh phé duyét ; . | Don vi té chec,
3 ké hoach HTKH BM.QT.PQT.03.03 5nam |5 ndm phéi hop
4 | Bién ban HTKH BM.QTPQT.03.04 | 5nam |Snim |00 V(O chuc,
phoi hop
5 | Tai litu HTKH S R | SR | e,
phoi hop, thu vién

i - s

7. PHULUC PiNH KEM

A A x R P ~ K « R = A r
TT Tén biéu mau, tai liéu M3 s0 biéu mau (néu co)

Phu luc: Cac hang muc tdi thiéu cho viée

chuén bi HTKH
2 | Phiu dang ky t6 chire HTKH BM.QT.PQT.03.01
3 | Quyét dinh phé duyét chu chuwong HTKH BM.QT.PQT.03.02
4 Quyét dinh phé duyét ké hoach HTKH BM.QT.PQT.03.03
5 | Bién ban HTKH BM.QT.PQT.03.04
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PHU LUC: CAC HANG MUC TOI THIEU CHO
VIEC CHUAN BI HTKH

K r J
Poi twrgng bao cio

Stt Danh muc Trach nhiém
1 | Thiét 1ap nhém lam viée/ tiéu ban| Ban t6 chire BGH
R A Ban to chuc

2 | Lap ke hoach to chire Tidu ban Tai chinh BGH

3 | Pia diém: Ban t6 chite BGH
Chon dia diém cho ting muc dich | Ban td chirc
Khao sat dia diém Ban t6 chuc Ban t chirc
Lén layout dja diém Tidu ban hd tr¢ | Ban td chirc
Am thanh, 4nh sang Tidu ban hd trg | Ban td chirc
Ban ghé (sb lugng, cach sép xép,...) Tiéu ban hd tro Ban té chirc

4 | Chuén bi nhin sy Ban td chire BGH
Nguoi din chuong trinh Tiéu ban hd trg | Ban td chirc
Tiép tan Tiéu ban 18 tan Ban tb chirc
Dién gia va/ hodc béo céo vién Tiéu ban ndi dung | Ban t chirc
Bao vé Tidu ban bdo vé | Ban td chuc
Tai xé dua rudc khach Tiéu ban hd tro Ban tb chuc
Tép huén nhan su Eéintlitgucgg; ¥a Ban t chirc
Xt ly cac tinh hubng phat sinh Tiéu ban lién quan | Ban td chirc

5 | Chuén bi tai liéu Ban t6 chire BGH
Théng bao viét bai Tiéu ban n6i dung | Ban td chirc
Thu nhén va luya chon bai Tiéu ban ndi dung | Ban t6 chire
Bién soan tai liéu Tiéu ban ndi dung | Ban t6 chirc
o i 9 80 1| o o 01808 |

6 | Truyén théng Ban tb chirc BGH
Mbi dai dién truyén thong Tiéuban hd trg | Ban tb chic
Théng c4o bdo chi,... Tiéuban hd trg | Ban td chiic
S::;gnp flhlg?l’;hup ARl Tiéu ban hd trg Ban td chirc

7 | Trang tri, thiét ké khong gian Ban t6 chire BGH

Hoa tai dja diém, ban tiép tan, ling

hoa chtic mung trang tri,...

Tiéu ban 1€ tin

Ban t0 chic

14




Stt

Danh muc

Trach nhiém

Kl r r
Doi twgng bao cao

Béng roll, backdrop, banners,...

Tiéu ban hd tro

Ban to chirc

Bién biéu hudéng dan xung quanh
dia diém

Tiéu ban hd tro

Ban to chuc

Piéu phdi chwong trinh

Ban tb chire

BGH

Lén kich ban chi tiét

Ban t0 chirc
Tiéu ban ndi dung

Ban t6 chtic

K¢ hoach dy phong cho c4c tinh
hudng phat sinh

Ban t6 chire va
cac tiéu ban

Ban to chirc

Hinh &nh chiéu trong théi gian cho

Tiéu ban ho trg

Ban to chirc

Chuén bj tai liéu lién quan dén ghi
chép ndi dung (bién ban, phiéu
dénh gia, phiéu 14y y kién, két luan
HTKH,...)

Tiéu ban noi dung

Ban t6 chuc

Dién tap kich ban trude ngay HT

Ban to chirc va
cac tiéu ban

Ban to chue

Héu can

Ban tb chirc

BGH

Chuén bi qua tdng, dua rudc,...

Tiéu ban 1€ tin

Tiéu ban tai chinh |

Ban to chirc

Thé deo

Tiéu ban tiép tan
Tiéu ban tai chinh

Ban td chuce

Teabreak: s6 budi, sb lugng khach,
thuc don

Tiéu ban 1€ tin
Tiéu ban tai chinh

Ban td chie

An trua, @n toi: so budi, so lugng
khach, thuc don

Tiéu ban 18 tin
Tiéu ban tai chinh

Ban t0 chirc

Pua rude khach

Tiéu ban 1€ tin
Tiéu ban hd tro

Ban to chire

Khéch san, di lai (dat phong, thanh
toan,...)

Tiéu ban 12 tan
Tiéu ban tai chinh

Ban td chuc

10

Khiac

Ban to chire

BGH -

Céc thu tuc cho khach mdi qubce té
(visa, thong béo dia phuong,...)

Tiéu ban hé tro
Tiéu ban I€ tin
Tiéu ban tai chinh

Ban to chuce

15
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TRUONG PAI HQC VAN LANG M higu: BM.QT.PQT.03.01
Lin ban hanh: 01

PHIEU PANG KY TO CHUC HTKH | Ngay hiéu luc: 31/07/2019

TRUGNG PAI HOC VAN LANG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DON VI ccos5o i comvsoren s snes saminsh Poc lap — Ty do — Hanh phic

PHIEU PANG KY TO CHUC HOI THAO KHOA HQC CAP ......
. Chu d&/tén hoi thao

. Thoi gian du kién t6 chie

. Dia diém

1

2

3

4. Don vi phdi hop tb chirc (néu co)

5. Nha tai tro; khoan; muc va céc gia trj tai trg (néu cb)
6

. Du kién thanh phén, s6 lugng ngudi tham dur

- Céc nha khoa hoc, nha quén ly
- Céc don vi, cd nhan

7. Du kién thanh phén Ban td chiic (ch toa, thu ky,...)
8. Muc dich héi thao
9. No6i dung hoi thao

STT | Noi dung hi thao Bio cao khfoa hoc duw Tén tac gia Ghi chu
kién
1 | Néidungl Béo céo 1
2 | Noi dung 2 Béo céo 2
e R R i L il

10. Nhiing khoan muc d& nghi cép trén hd trg kinh phi (chi tiét timg khoan, muc cu thé)

Tp. Hé Chi Minh, ngay ... thang .. ... nam 20....
HIEU TRUONG PON VI DE XUAT
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TRUONG PAI HQC VAN LANG M hiéu: BM.QT.PQT.03.02

QUYET PINH PHE DUYET CHU Lén ban hanh: 01

TRUONG Ngay hiéu lwe: 31/07/2019
BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC VAN LANG DPoc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: ..... /QD-PHVL Tp. Ho Chi Minh, ngay ... thdng ... ndm .....
QUYET PINH

V/v tb chire hdi thao khoa hoc cap .....

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC VAN LANG

Can cit Quyét dinh s6 70/2014/QD-TTg ngay 10 thang 12 nim 2014 cta Thu
tuéng Chinh phii vé viéc ban hanh Pidu 1& trudng dai hoc;

Cin ctr Thong tur 6 22/2011/TT-BGDDT ngay 30/5/2011 ctia B truéng Bo Gido
duc va Pao tao quy dinh vé hoat d6ng khoa hoc va cong nghé trong céc co s& gido duc
dai hoc;

Can ¢t Quyét dinh s6 1755/QD-TTg ngay 14 thang 10 nam 2015 cta Thu tuéng
Chinh phu vé viée chuyén dbi loai hinh ctia Trudong Pai hoc Vin Lang;

Can cir Quyét dinh sé 416/QD/VL-KHCN ngay 29 thang 9 ndm 2016 ctia Hiéu
trudng Truong Pai hoc Van Lang vé viée quy dinh vé hdi thao khao hoc va cong nghé;

Theo d& nghi ctia Trudng Khoa .......ocoovvviviiieiereiiiiiinnns va Trudng phong
Hop tac Qudc té va Nghién ciru Khoa hoc,

QUYET PINH:

Pidu 1. Giao nhiém vu cho bd mén/khoa/phong ..... t& chirc Hoi thio Khoa hoe cép ...
voi chi dé «....”;

Pidu 2. Truong bo mén/ Trudng khoa/ Truong Phong cé nhiém vu xdy dung ké hoach
chi tiét dé Ban giam hiéu / Hoi ddng quén trj xem xét;

Pidu 3. Cic Ong/Ba trong qui dinh tai Diéu 2 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

HIEU TRUONG

Noi nhin:
- Nhu Piéu 3;
-P.TH, P. HTQT&NCKH.

e s 4
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TRUONG PAI HQC VAN LANG M hiéu: BM.QT.PQT.03.03

QUYET DINH PHE DUYET KE HOACH | Lan ban hanh: 01
TO CHUC HTKH Ngay hiéu luc: 31/07/2019

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC VAN LANG Pic lap - T do - Hanh phiic

Sb: ...../QP-DHVL Tp. H6 Chi Minh, ngay ... thang ... ndm ...

QUYET PINH
V/v ké hoach t8 chire hji thao “...”

HIEU TRUONG TRUONG PAT HQC VAN LANG

Cin ctt Quyét dinh sb 70/2014/QD-TTg ngay 10 thang 12 nam 2014 cta Tha
tuéng Chinh phu vé viéc ban hanh Diéu 18 truong dai hoc;

C#in ¢t Thong tw s6 22/2011/TT-BGDBT ngay 30/5/2011 cia Bo trudng B Gido
duc va Pao tao quy dinh vé hoat dong khoa hoc va cdng nghé trong céc co s& gido duc
dai hoc;

Cin it Quyét dinh s6 1755/QD-TTg ngay 14 thang 10 ndm 2015 cia Thu tuéng
Chinh phu vé viée chuyén d6i loai hinh cta Trudng Pai hoc Vin Lang;

Cin ctr Quyét dinh sb 416/QD/VL-KHCN ngay 29 thang 9 nam 2016 ctia Hiéu
trudng Trudng Pai hoc Vin Lang vé viée quy dinh vé hoi thao khao hoc va cng nghé;

Theo dé nghi ciia Trudng Khoa ........cooovviiiiiiiineinennnn va Trudng phong
Hop tac Quéc té va Nghién ctru Khoa hoc,

QUYET PINH:
Piéu 1. Thong qua ké hoach t chiic Hoi thdo Khoa hoc “....”;
Piéu 2. Cac don vi sau ddy .... c6 trach nhi¢ém phéi hop voi Khoa... dé chufin bi va td
chirc HTKH;
Didu 3. Céc don vi c6 tén tai Diéu 2 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

HIEU TRUONG
Noi nhin:
- Nhu biéu 3;
- P.TH, P. HTQT&NCKH.




TRUONG PAI HQC VAN LANG M hiéu: BM.QT.PQT.03.04
Lén ban hanh: 01

BIEN BAN HOI THAO KHOA HQC | Ngay hi¢u luc: 31/07/2019

TRUGNG PAI HOC VANLANG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PONVL .., Doc lap — Tw do — Hanh phuc

BIEN BAN HOI THAO KHOA HQC
1. Chu dé/tén hdi thao
2. Thoi gian t chire
3. Pia diém

4. Thanh phén tham dy héi thao

Chirc trach trong hdi thao

STT Ho va tén Hoc ham, hoc vi | Pon vi cong tac (chi toa, thw Ky, bao cdo vién,
dai bieu)

5. Céac bao céo / tham luén tai hdi thdo
Béo cao 1:
Tén béo cdo, tén tac gia
- Noi dung trinh bay
Y kién thao luan, tranh ludn vé& bao cdo (ghi vén tit)
Béo cdo khéc (ghi nhu béo cédo 1)
1. Céc v kién tham luan (néu c6)
Y kién ciia dai biéu 1 ...
Y kién cuia dai bieu 2 ...
2. Kétluan

XAC NHAN CUA PON VI CHU TQA HOI THAO THU KY HQOI THAO
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